ZGOMBIC & PARTNERI

NAKLADNISTVO I INFORMATIKA

Porezne prijave

— upute —

Mole se korisnici da posalju svoje prijedloge, kritike 1 ideje za nadopunom
programa novim obrascima koje ¢emo razmotriti 1 ukljuciti u program.

naklada@zgombic.hr
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NAKLADNISTVO I INFORMATIKA

O programu

Program Porezne prijave X je softver kojim se na jedan pregledan i jednostavan nacin popunjavaju najvazniji obrasci
koji se predaju Poreznoj upravi i FINA-i tijekom godine. Automatizirani su svi izracuni koji su se mogli
automatizirati.

Program omogucéava:

automatski izracun svih podataka
kvalitetan ispis obrazaca (moguénost predaje nadleznim institucijama)
izradu obrazaca za neograniceni broj subjekata

izrada xml datoteka za program ePorezna za Obrazac PD, Obrazac ID, Obrazac PDV, Obrazac PDV-K, Obrazac
SR 1 Obrazac TZ, Obrazac IDD

spremanje obrazaca, arhiviranje spremljenih obrazaca u posebnu tablicu iz koje se obrasci mogu otvarati

kod obrazaca POD-BIL, POD-RDG, POD-DOP, POD-NTI i POD-NTD automatsko prenoSenje tekuce godine u
prethodnu

prikaz i ispis obrazaca POD-BIL, POD-RDG, POD-NTI i POD-NTD na hrvatskom, engleskom i njemackom
jeziku
izradu baze osnovnih podataka obveznika iz koje se jednim klikom prenose podaci u obrazac

prijenos podataka iz obrazaca POD-BIL, POD-RDG, POD-DOP, POD-NTI i POD-NTD u izvorni FINA-inin
obrazac GFI-POD u excel formatu (*.xls)

program se moze besplatno testirati

Popis obrazaca

Godisnji financijski izvjeStaj poduzetnika

Bilanca (Obrazac POD-BIL)

Racun dobiti i gubitka (Obrazac POD-RDG)

Dodatni podaci (Obrazac POD-DOP)

Nov¢ani tijek - indirektna metoda (Obrazac POD-NTTI)
Nov¢ani tijek - direktna metoda (Obrazac POD-NTD)
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Porez na dobit

Prijava poreza na dobit (Obrazac PD)
Bilanca (Obrazac POD-BIL)

Racun dobiti i gubitka (Obrazac POD-RDG)

Porez na dohodak

Prijava poreza na dohodak (Obrazac DOH)

Evidencija o primicima od nesamostalnog rada (Obrazac EPOM)
Potvrda o danima u medunarodnoj plovidbi (Obrazac DPOM)

Izvjes¢a o isplacenim primicima, dohotku, uplac¢enim doprinosima, porezu na dohodak po odbitku i prirezu (Obrazac
ID)

Popis dugotrajne imovine (Obrazac DI)
Prijava dohotka od zajednicke djelatnosti (Obrazac DOH-Z)

Izvjes¢e o drugom dohotku, obracunanom i upla¢enom porezu na dohodak i prirezu te doprinosima za obvezna
osiguranja (Obrazac IDD)

Izvjesce o isplacenoj naknadi place te o osnovicama i obra¢unanim i uplacenim doprinosima za obvezna osiguranja u
mjesecu (Obrazac IDD-1)

Evidencija o dohotku od nesamostalnog rada (Obrazac DNR)
Knjiga primitaka i izdataka (Obrazac KPI)

Posebni porezi
Izvjesce o posebnom porezu na place, mirovine i druge primitke (Obrazac IPP)

Izvjes¢e o posebnom porezu na primitke od samostalne djelatnosti (Obrazac IPP-SD)

Porez na dodanu vrijednost
Prijava poreza na dodanu vrijednost (Obrazac PDV)

Prijava poreza na dodanu vrijednost (Obrazac PDV-K)

Potrosnja

Mjesecno izvjes¢e o obracunu i uplati poreza na potros$nju (Obrazac PP-MI-PO)
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Ostali obrasci

Obracun komorskog doprinosa za obrtnike i za poduzeca (Obrazac KD)
Obracun ¢lanarine u turisti¢koj zajednici (Obrazac TZ)

Obracun naknade za koritenje opéekorisnih funkcija suma (Obrazac OKFS)
Obracun spomenicke rente (Obrazac SR)

Obracun doprinosa Hrvatskoj gospodarskoj komori (Obrazac HGK)
Statisticki izvjestaj poduzetnika (Obrazac TSI-POD)

Evidencija radnog vremena (Obrazac ERV)
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Postupak instalacije i nadogradnje je isti.
Postupak instalacije:
1. otvoriti Internet stranicu:

http://www.fzplus.hr/product_info.php?cPath=2 109&products id=1771

2. kliknuti na ovo dugme:

>LELULED POREZNE PRIJAVE

3. odabrati neku od ponudenih opcija
File Download - Security Warning [‘5_<|

Do you want to run or save this file?

Mare: setup.exe
Type: Application, 7,33MB

From: ww, Fzplus.br

[ Run ][ Save ][ Cancel ]

a) Ako odaberete Run (Pokreni), instalacija ¢e odmah zapoceti.

Internet Explorer, - Security Warning

The publisher could not be verified. Are you sure you want to run this
software?

Mame: setup.exe

Fublisher: Unknown Publisher

Run ] [ Don't Run

Pritisnite Run.

Izaberite jezik za instalaciju

g |zaberite jezik za instalaciu sa donjeq izbornik.a.
i

Pritisnite Yes.


http://www.fzplus.hr/product_info.php?cPath=2_109&products_id=1771�
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4 Prijawa - insaaiShield Wirard 3]

Porames pokrtante Carobajaka a bmntalais
Prifa

sk vtk o o e Frwen e
Vi . Lo P, grrde Do

T |

Pritisnite Dalje

18 Prijava - InstalfStiald Wirard (]

Farurdien Trrstallhisdd Wizared

Erstalibarkd Wizard 1o iR e Priava, Prtrnge
2l 20 502 2 Ercheik.

Pritisnite Zavrsi

b) Ako odaberete Save, spremit Cete instalacijski dokument na disk racunala i u tom slucaju trebate naci
instalacijski dokument i dva puta kliknuti na njega.

Save As [?I%]
Savein | ) barkod ¥ O3 > E
[Z30ema
My Recant
Documents
=
Deskiap

My Documents

My Computer

Fie name v [Csae

MyNetwork | Saveastype [ Application v [ cance |

Ovdje treba zapamtiti $to piSe pod Save in, tj. naziv datoteke u kojoj se nalazi instalacijski dokument ,,setup.exe®.

U ovom slucaju dokument ¢e biti spremljen na disk D (D:\setup.exe).

Savein | g Local Disk [C:)

My Recent Documents

;5 Desklop
: (53 My Documents

Secent 4 My Camputer
Rl 4 25 Floppy (4]
= G Local Digk [C:]
9 [=oJ0ATA (D)

3

Nakon toga treba otvoriti
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= My Documents

File Edt ‘iew Favorites T

L€ ) o/ Lm 4

§ Address |(L) My Documents
My Documents
:J My Computer
S 3.5 Floppy (8
% Local Disk (T3}

= DATA (D:)
© File Edt V“iew Favorites Tools Help

eBack = \_) lﬁ /I__\J Search 0= Folders v |'$ Ljf‘ @

: Address |w =1}

Size | Type
File and Folder Tasks £

7.516KE  Application
i Rename this File

Dva puta kliknuti na dokument setup.exe i pokrenuti instalaciju.

Postupak instalacije je kao i u slucaju a).
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Shema programa

Neregistrirana verzija programa

+[" Porezne prijave

GFI-POD

NAKLADNISTVO I INFORMATIKA

Prijava poreza na dobik
POD-BIL Bilanca za FINA-u i PU
POD-RDG Radun dobiti | gubitka za FINA-u i PU
POD-DOP Dodatni podaci
POD-NTI Izviestai o novianom tijeku - indirektna metoda

POD-NTD Izwjestaj o novEanom tijeky - direkbna metoda
Prijava poreza na dohodak

Evidenciju o primicima od nesamostalnog rada

Verzija: 11.0
Broj licence
Registracijski broj
Email: nakl mbic. hr Madogradnja:
Broj licence: S07BE114-1100

Registracijski broj: |

Registrirani programe ispis svih unijetih vrijednosti
Meregistrirani program; ispis nula ("0000%) umjesto unijetih vrijgdnosti

Postupak registracije programa:

1. kopirati broj Beence (komanda Kopiraj licencu)

2. pritiznuti email adresu naklada@zgombic hr u kontakt podacima i
prifjepti kopiranl broj u poruku emails (Paste ill Cirs\)

3. ungieti dobiveni registracijski broj u polje "Registracijski broj"

4. pritiznuti dugme "Registriraj”.

E
E = Registracija

www.knjizara.zgombic.hr

Kopiraj licencu
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Registrirana verzija programa

+I" Porezne prijave

Dohodak GFI-POD

Posebni porezi

Prijava poreza na dobit

POD-BIL Bilanca za FINA-u i PL
=Pl g = P [ A T N Py — L. ]
L~ = Lt SRR R L = = U L L

POD-DOP Dodatni podaci
POD-MTI Izvjeitaj o novEanom kijeku - indirektna metoda
POD-MTD Izwjestaj o novdanom tijeku - direkina metoda

DioOH Prijava poreza na dohodak

ERCIM Evidenciju o primicima od nesamaostalnog rada

DPC Potvrde o danima u medunarodno) plovidbi

POV Prijava poreza na dodanu vrijednost

IPP Izvwieice o posebnom porezu na plade, mirovine i druge primitke
IPP-5D Izvjeice o posebnom porezu na primitke od samostalne djelatnosti
ID-1 Izviesca o isplacenim primicima, dohothu, uplacenim doprinosima,
kD Obradun komorskog doprinosa

TZ Obratun danarine turistickoj zajednic

OKFS Obratun naknade za koristenje oplekorisnih Funkeija Suma

SR Cbradun spomenicke rente

Obrafun doprinosa Hrvatskoj gospodarskoj kamari

Otvori obrazac

& EMI0ATIE Rk j A ki ]

Verzija: 11.0

Broj licence SO07YBE114-1100
Registracijski broj 77027947-3493

Email: naklada@@zgombic. hr

A = Obrasci

B = Arhiva spremljenih obrazaca

C = Baza klijenata

D = Osnovne postavke

E = Registracija

F = Izmjene i nadogradnja

[JannL
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Postoje sljedece grupe obrazaca:
1. dobit

Obrasci u svezi s porezom na daobit |

Prijawa poreza na dobit
PoOD-BIL Bilanca za FIMA-ui PU
POD-ROG Ratun dobiti i gubitka za FING-u i PU

2. dohodak

GFI-POD

DoH Prijava poreza na dohodak,
EPOIM Evidenciju o primicima od nesamostalnog rada
DPOM Paotvrde o danima u medunarodnoj plovidbi
10 Izviesca o isplacenim primicima, dohotky, upladenim doprinosima,
DI Popis dugatrajne imowvine
DoOH-Z Prijava dohotka od zajednicke dielatnoski
10D Izviesce o drugom dohotku, obrafunanom i upladenom porezu na
100-1 Izvjeice o isplacenoj naknadi place te o osnovicama i obracunanim i
DR, Evidencija o dohokky od nesamostalnog rada

kKnjiga primitaka i izdataka

10
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3. GFI-POD

Bilanca za FIMA-ui PU
POD-ROG Ratun dobiti i gubitka za FINA-u i PU
POD-Dn0P Dodatni podaci

POD-MTI Izvjestaj o novéanom tijeky - indirekkna metoda

POD-MTD Izviegkaj o novedanom kigko - direkkna metoda

Dohodak

Chbrasci U svezi 5 parezom na dodanu '-.frijednn:nstl

Prijawa poreza na dodanu wrijednost

Prijava poreza na dodanu vrijednast 2a razdaoblie

5. posebni porezi

GF-POD

Cbrasci U svezi s posebnim porezima

Izviesie o posebnom porezu na place, mirowvine | druge primitke

IPP-5D Izviesie o posebnom porezu na primitke od samoskalne djelatnost

6. potrosnja

Dohodak GEI-POD

. . HE . H '

Miesecno izviesie o obracunu i uplati pareza na pokrosniu

11
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7. ostalo

OKF3
SR

HiGk
TSI-POD

NAKLADNISTVO I INFORMATIKA

Ciskali obrasci

s

Cbradun komorskog doprinosa

Ohracun Slanaring turistickoj zajednici

COhrafun naknade za korigtenje opéekarisnib funkeija Suma
Chracun spomenicke rente

Ohbracun doprinosa Hevatskoj gospodarskog komari
Obrazac TSI-POD

12
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Popis se koristi za otvaranje obrazaca:

1. odabere se odredena grupa obrasca

Duohit D ozebni porezi Osig
M Prijava poreza na dohodak
EPCOM Evidenciju o primicima od nesamostalnag rada
DPOM Potvrde o danima u medunaradnaj plovidbi
ID-1 Izvjesta o isplacenim primicima, dohotku, uplacenim doprinosima,
oI Popis dugotrajne imovine

2. odabere se obrazac unutar grupe

3. pritisne dugme

se dvostrukim klikom miSa klikne na odabrani obrazac.

13
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Obrasci iz ove grupe su:
1. Obrazac PD

2. Bilanca

3. Racun dobiti i gubitka

14
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Zakon o porezu na dobit — 177/04 - 01.01.2005 | 90/05 - 02.08.2005 | 57/06 -
01.06.2006/01.01.2007 | 146/08 - O | 80/10 - 01.07.2010 | 22/12 - 01.03.2012 |

Pravilnik o porezu na dobit — 95/05 - 03.08.2005 | 133/07 - 27.12.2007 | 156/08 - 31.12.2008 |
146/09 - 01.01.2010 | 123/10 - 04.11.2010 | 137/11 - 08.12.2011 | 61/12 - 01.06.2012 |

Rok podnosenja 02.05.2011.
(PU):

Upute Uputa o sastavljanju i podnoSenju porezne prijave obveznika poreza na dobit i
obracunavanju poreza na dobit po godiSnjem obracunu za 2011. godinu

Obveznici koji Obrazac PD moraju predati preko ePorezne mogu iz programa izvesti podatke u xml formatu i otvoriti
u programu ePorezna.

Korisne funkcije

1. Automatski odabir Podruénog ureda

2. Automatski odabir Ispostave i Sifre ispostave

3. Automatski unos naziva djelatnosti i Sifre djelatnosti
4. Automatska izrada *.xml dokumenta za e-poreznu
5. Automatska izrada PDF dokumenta

6. Ispis s moguénoscéu pregleda ispisa

1. Automatski odabir podrucnog ureda

Podrucni ured | Didaberite |
Odaberite ..
| Bielovar
Cakovec
Dubarovnik
Gozpic

[

lzpostava

PRIJAV

Hoprivnica
Krapina
.[Drziiek

za razdoblj|...

15


http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2004_12_177_3067.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2005_07_90_1776.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2006_05_57_1354.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2008_12_146_4019.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2010_06_80_2277.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2012_02_22_571.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2005_08_95_1885.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2007_12_133_3797.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2008_12_156_4264.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2009_12_146_3563.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2010_11_123_3191.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2011_11_137_2749.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2012_06_61_1480.html�
http://www.porezna-uprava.hr/publikacije/IspisMisljenja.asp?IDKomentara=1676&FileName=410-10_11-01_4_513-07-21-01_11-1.xml�
http://www.porezna-uprava.hr/publikacije/IspisMisljenja.asp?IDKomentara=1676&FileName=410-10_11-01_4_513-07-21-01_11-1.xml�
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2. Automatski odabir ispostave i Sifre ispostave

Podrucni ured | |Kar|u:wau: -

j Sifra izpostave

Cdaberite. .
Duga Resa

3. Automatski unos naziva djelatnosti i Sifre djelatnosti

Izpostava |

a) Odabrati sljede¢u ikonu

ROBES 227 =€«€0?

—F *— [=Ip=y e ==y e [T

| sjediste) =

Ilbaci osnovne podatke l:ul:uveznika[

b) Odabrati firmu iz baze podataka (kliknuti na red u kojemu se nalazi trazena firma) i potvrditi na OK.

1" Baza klijenata

Baza Uredivanje Pomod

- Q e ¥4+ 7

|Odaheri kolonu ﬂ |Upi§i dio teksta - pazing [~ Ukludi fiterdskiud fitter

Ziroratun_1 |Siedi§te_1 |2irnra&un_2 |Siedi§te_2 Dielatnozt Sifra dielathosti | Podiuéna
1234 Pod_abrt_

Sifra dielatnosti | naziv dielstnosti |i| 234 Maziv dielstnosti

4. Automatska izrada *.xml dokumenta za e-poreznu

a) popuniti obrazac

b) kliknuti na sljedecu ikonu

ROBES 2270

Podaci l. Il. I

Izradi xml dokument za eporeznu rl

16
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c¢) imenovati dokument (program ve¢ nudi naziv dokumenta)

Save i ||.'f} Ext j ¥ ER-

|| Matija-POV.xml || Obrazac ID_05.xml

|2 Obrazac I0_00_pu.xml | Obrazac ID_06.:xml

|| Obrazac ID_01.:xml || Obrazac ID_07.xml

|£| Obrazac ID_02.xml || Obrazac ID_0&.xml

| Obrazac I0_03.xml | Obrazac I0_09.xml

|=| Cbrazac ID_04.xml |Z=| Obrazac ID_10.xml

< ) >
File name: Obrazac PD K
Save as lype: |><ML file ﬂ Catizel

d) otvoriti dokument u programu e-porezna

Porez na dobit =

=

g |
i Ohrazac TZ

o [#]d

Mo CIbyar Pohrani

=il Obyori obrazac

17
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Otvori elektronicki obrazac

Look in: | (3 XML v Q@® @

r E_ Obrazac PD_Konéar_2011.xml

My Recent
Documents

=
[
Desktop

)

My Documents

-

by Computer

File name: | Obrazac PD_KonZar_20171 . =ml b | [ Open l

My Metwork. | Files of type: |Elektroniéki obrasci [*xml) vl [ Cancel l

5. Automatska izrada PDF dokumenta

a) Odabrati sljede¢u ikonu

ROBES|22/7
H Podaci l. II. Ispii u PDF

b) U dijalogu za spremanje pod naziv dokumenta pritisnuti Ctrl + V ili desna tipka miSa Paste (program je kreirao
naziv dokumenta i pohranio ga u memoriju iz koje se moze preuzeti, usteda u tipkanju imena firme i sl.)

File name: |I:I|:ura2a|: PD_Kondar_2000 vl
nda
Save as ype: | FOF [* pdf]
FRIVARVA I UL |

(dan, mies|  Paste

18
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6. Ispis s mogucnoscéu pregleda ispisa

a) Odabrati sljede¢u ikonu

ROAG|&

Paodaci | I | I.

Ispizi
b) U pregledniku ispisa za ispis odabrati ikonu gore lijevo

R Print Preview

= IEE % 4 4 I-I [ 3 Close |

MIBMST BMET W0 FIMARCI AL
POMEIME UPREYE

PRLJAYA POREZA HA DOET

7. mjedn|a 20 = 3 prosncs 200

19
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Vidi Godisnji financijski izvjestaji

Ispisana Bilanca moze se predati uz Obrazac PD u Poreznu upravu.

20
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Ispisani Racun dobiti i gubitka moze se predati uz Obrazac PD u Poreznu upravu.

21
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2. Dohodak

Obrasci iz ove grupe su:
Obrazac DOH
Obrazac EPOM
Obrazac DPOM
Obrazac ID
Obrazac DI
Obrazac DOH-Z
Obrazac IDD
Obrazac IDD-1
Obrazac DNR
10. Obrazac KPI
11. Obrazac ERV

o ©® N kv D=

22
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Propis: Zakon o porezu na dohodak — 177/04 - 01.01.2005 | 73/08 - 01.07.2008 | 80/10 - 01.07.2010
Pravilnik o porezu na dohodak — 95/05 - 11.08.2005 | 96/06 - 30.08.2006 | 68/07 - 02.07.2007 |
146/08 - 17.12.2008 | 2/09 - 03.01.2009 | 9/09 | 146/09 - 09.12.2009 | 123/10 - 04.11.2010 |
114/11 - 15.10.2011 | 22/12 - 01.03.2012 |

R A Za 2010. do 28.02.2011.

G EentivifsH Uputa o sastavljanju i podnoSenju godiSnje porezne prijave obveznika poreza na dohodak i
obracunavanje godiSnjeg poreza na dohodak za 2010. godinu
Uputa o sastavljanju i podnoSenju godiSnje porezne prijave obveznika poreza na dohodak i
obracunavanje godi§njeg poreza na dohodak za 2011. godinu

Korisne funkcije

1. Automatsko popunjavanje osnovnih podataka (ime i prezime, adresa, OIB, porezna uprava, ispostava)
2. Automatsko popunjavanje podataka o poreznom zastupniku (naziv/ime i prezime, adresa, OIB)

3. Automatski izracun ukupnog faktora

4. Automatsko otvaranje i mijenjanje obrasca prethodne godine u skladu s promjenama novog obrasca
5. Automatski izra¢un Razlike osobnog odbitka

6. Automatski izracun godiSnje porezne osnovice, godiSnjeg poreza i prireza po razlifitim stopama, razlike
poreza i prireza

1. Automatsko popunjavanje osnovnih podataka (ime i prezime, adresa, OIB, porezna uprava,
ispostava)

a) Kliknuti na sljedecu ikonu

ROES 2uEpr>ead?

| 1. dio lzradun | 2.1 Ubaci osnovne podatke nbveznikaL

b) Odabrati obveznika iz baze klijenata i potvrditi s OK
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s Baza klijenata

Baza Uredivanje Pomod

Hg-f-iqQaTe 4

|Odat:ueri kalanu ﬂ |Upi§i dioteksta-pazins [

FER |Miesto |Podrucniured PU | lspostava PU
10000 | Zagrek Centar

Cakovec

| 1. dig lzradun | 2. i3 dio | 4. diol. | 4. dio2 | 4 dio 3.

Obrazac DOH - POREZA NA DOHODAK

MINISTARSTVO FINANCIJA il et 2202 2
POREZNA UPRAVA |Eagreb PRI
PODRUCNI URED

ISPOSTAVA (Certar

1. OPCI PODACI

1.1, Ime Josip

1.2 Adresa |H|:-ranska 16, 10000 Zagrek

13,018 |1 2345675911

2. Automatsko popunjavanje podataka o poreznom zastupniku (naziv/ime i prezime, adresa, OIB)

a) Kliknuti na sljede¢u ikonu

ROoOESs2aE=>ed ?

| I A7 IKR/RI INTUDA/ATCWIDATR I_Il:lal:| OEnoYeE I:":ldatkE SE["-.-'ISEIL

Tocka 1.9. moze se popuniti jednim klikom ako ste prethodno u Osnovnim postavkama/Obrasci ispunili sva polja.
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+" Osnovne postavke

Softver Servis Obrasci Izpiz Upozoren

Goding 2010 2

Stopa prireza 0,00

Lutka kapetania  Kapetania

Porezna uprava |Iagreb

lzpostava |Cer|tar

Podrucna obrt. komora |Iagreb

IdruZenje ohrinika |Iagreb

Porezni zastupnik |F'|:urezni zaztupnik

Por. zastupnik - sjedidte |.E~dresa por. zastupnika

Porezni zastupnik OB |0IEI pz

1.9. PODACI O OPUNOMOCENIKU | POREZNOM SAVJETNIK
1.9.1. NAZIY § IME | PREZIME

|F‘|:urezni zastupnik

192, ADRESA SJEDISTA i PREBIVALISTA f BORAVISTA,

|.ﬂ-.dresa par. Zastupnika

1.93. QE:
|OIEI PI

25



S

=~
' 4

TS

ZGOMBIC & PARTNERI

NAKLADNISTVO I INFORMATIKA

3. Automatski izracun ukupnog faktora

a) kliknuti na Izracun

1. dio

2. i3 dio

| Izracun

1. U donjoj tablici odaberite redni broj
2. Ddaberite subjekta iz "Obveznik"

3. Odaberite podrudie iz "lzvan PPDS"

|Izvan PPOIS

[

4.

b) odabrati Red. br. u donjoj tablici

¢) odabrati obveznika

d) odabrati podrucje

e) ponoviti tocke b) do d) za sve osobe

f) kliknuti na ,,Potvrdi promjenu*

Fed. br.
"1,
2
3
(e 4,
5,
" &
7.
&
" a.
" 10,
1.
12
" 13.
14,
{~ 15.
" 16.
17,

Osoba

1

Postotak
“ osob.
odbitka
Faktor za
invalida

-
=]
=
=
w

2 4

Vrijeme boravka
Podrucje od do

Ukupni
Faktor

oObveznik (1,00 |[100,00 |[0,00 ||
Uza obitej  [0,50 |[100,00 ]|0,00 ||

1. diigte
2. diiste

g E i B Potwrdi promj
pramjenL
100 1zvenpros o111 B|ra211 B

050 | 1zvanpros 10111 El|[z14211 @ Ohrisi sve

[0.50 |[100,00 |[o,00 ||

[0.70 |[100,00 |[o,00 |

050 | 1zvanpros 010111 E|[314211 Bl| o ouabranog

[0,00 ][100,00 ||0,00 ||

070 | 1zvanpros 010111 B|f311211 3
Predlofak datums

[0,00 ][100,00 ||0,00 ||

[0,00 ][100,00 ||0,00 ||

[0,00 ][100,00 ||0,00 ||

0,00 |[100,00 |0,00 ||

0,00 ][100,00 ||0.00 |

0,00 ][100,00 ||0.00 |

[0,00 ][100,00 ||0,00 ||

0,00 |[100,00 |0,00 ||

0,00 |[100,00 |0,00 ||

0,00 |[100,00 |0,00 ||

0,00 |[100,00 |0,00 ||

[0.00 |[100,00 |[o,00 ]|

0,00 | pror Bjza211 F)|

0,00 | o1 B|jz1241 B | Izratun osoknog odbitka
0,00 | bt @z =\ umiroliErike:

0,00 | ot B@|[zaza = \gﬂﬂjsiﬁzﬁ;k
0,00 | oot Bjzta241 B || ¢ Umirovienis

0,00 | 10111 BEf14241 B | iznos mirovine:

0,00 | ptor Bjza211 3|

U.UU| |D1.D1 11 @|31_12_11 ] Ozobni odbitak umirovljenika:
0,00 | oot Bjz1aza1 3|
0,00 | oot Bfzaza1 3|

0,00 | ot Bjzaza1 =)

0,00 | ot Bjzaza1 =)

0,00 | protar H|jzazi B§
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Izmjene su nastale u tocci 9.1.

1. dio lzrafun | 2. i3 dio | 4.diol. | 4 dio2 | 4 dic3-5t | A dioBE-Ft | 5-8 dio |9 dio | ERCOM | DE(

9, UTVRBIVANJE POREZA | PRIREZA ZA 2010] GODINY

9.1. IZNOS DIJELA 0SOBNOG ODBITKA ZA POREZHOG OBVEZHIKA | UZDRZAVANE CLANOVE

lznos oenovnog osobnog odbitks; 1.800,00

MUESEC UKUPNI FAKTOR IZNOS OSOBMOG  IZNOS OSHOWNOG OSOBMOG ODBITKA NA 1ZMOS

ow waseos onusmrooRuci  STTAIEAL | POORUINAFOSEIE RIS S 1 i
ORUGIH P1 P P3i P4 Y P1 Pz P3i P4 ODBITKA
PODRUEIA Tty Y (3.240,00) (3.200,00) (2.400,00)
1 ] 3 4 5 T3 E40,00) & (3. 200,000 8¢5 x 2.400,000 10 11 (B+748+0+107

. 270 0,00 0,00 0,00 4.860,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 | 4.860,00
II. 270 0,00 0,00 0,00 4.860,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 | 4.860,00
. 270 0,00 0,00 0,00 4.860,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 | 4.860,00
I 270 0,00 0,00 0,00 4.560,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 | 4.860,00
W 270 0,00 0,00 0,00 4.860,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 | 4.860,00
. 270 0,00 0,00 0,00 4.860,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 | 4. 860,00
I 270 0,00 0,00 0,00 4.880,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 | 4.860,00
4L 270 0,00 0,00 0,00 4.860,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 | 4.860,00
1. 270 0,00 0,00 0,00 4.860,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 | 4.860,00
M. 270 0,00 0,00 0,00 4.860,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 | 4.860,00
L 270 0,00 0,00 0,00 4.560,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 | 4.860,00
. 270 0,00 0,00 0,00 4.860,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 4.860,00

Ukupnio 9.1, lzracun razlike

4. Automatsko otvaranje i mijenjanje obrasca prethodne godine u skladu s promjenama novog
obrasca

Kako iskoristiti
prijave poreza na
dohodak ranijih
godina za 2010.
godinu?

1. Ctvorite staru prijaswu.

2. Pokretanjem ovog
dugmeta mijenjate
odredene osnovne
postavke za 2010,

2010.

3. Ma stranici "lZzracun mj.
oz. odbitka" osvijeiite
podatke = "Potvrdi
promjenuy”.

4. Mapravite evertualne
promjens i provierite.

Kako se spremljeni obrazac iz ranijeg razdoblje obicno razlikuje od novog obrasca potrebno je nakon otvaranja izvrsiti
odredenu korekciju koja se izvodi tako $to se klikne na dugme ,,2010° s gornje slike.
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5. Automatski izracun Razlike osobnog odbitka

a) kliknuti na ,,Izrac¢un razlike*

6. PODACI O OLAKSICAMA, 0SLOBCGBENJIMA | POTICAJIMA

:. aprls IZH0% (u kunama i lipama)
r.

1 2 3

1. MEOPOREZIY| PRIMICI UMJETRIKA (1. 24 =t. 2 Pravilnika) | 0,00}
2. MEOPOREZIVI DO UMJETMIEKOE HONORARA, (&1, 46. =t. 6. Pravinika) | 0,00
3. POREZIMG PRIZMATI IZDACI REPREZEMTACLIE (El. 22, st. 1.1. 1. Zakona) | 0,00
4. RAZLIKA OSOBNOG ODBITHA, (&l 36. 5t. 1.1 2. Zakona u odnosu na &l 54, Zakona) Izratun razlike | 0,00

ili

, ) i
Izracun razlike

Ukupno 9.1.
6. Automatski izracun godiSnje porezne osnovice, godiSnjeg poreza i prireza po razlicitim

stopama, razlike poreza i prireza

Ova polja se automatski izraGunavaju za vrijeme popunjavanja prethodnih dijelova Obrasca.
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9.4, UTVRBIVAILIE GODISHJE POREZHE OSHOVICE

9.4 1. Svekupni godiEnji dohodak (pod 5.1 | 0,00
9.4 2. Ukupni godisnii ozobni odbitak (pod9.3)=ii=941. | 0,00
9.4 3. Godignja porezna osnovica (9.4.1.-942) | 0,00
4.5, UTVREIVANJE GODISHJEG POREZA | PRIREZA

9.5 . GodiEnja porezna osnovica (9.4.3.) | 0,00
Propizani granicni iznosi: 43.200,00 BE. 400 00

9.52. Dio porezne osnovice do 43.200.00 kn za primjenu stope 12% | 0,00
9.5.3. Dio porezne oznovice iznad 43.200,00 do 129.600,00 za primjenuy stope 25% (na idudih 35.400,00 kn) | 0,00
9.54. Dio porezne osnavice iznad 129.600,00 kn za primjenu stope 40% | 0,00

Propizane stope poreza: | | |

9.5 5. GodiEnji porez po stopi 12% (9.5.2. x 129%) | 0,00
9.5 6. GodiZnji porez po stopi od 25% (9.5.3. x 25%) | 0,00
9.57. GodiZnji porez po stopi 40% (9.5.4, = 40%) | 0,00
955, Ukupni godignji porez (955 +956.+957) | 0,00

Propizana stopa prireza (npe. sko je 18 % upissati 18) LR -tone nrireza (ndf)

9.5 9. Godignji prirez (9.5.8. x stopa prireza) | 0o

9.6. UTVRENIVANJE RAZLIKE POREZA | PRIREZA

961, Godignja obveza porezaiprireza (958, +9.59) | 0,00
962 Umanjenje poreza i prireza od samostalne dielatnosti na PPDS pree skupine i grada Yukovara (1) | 0,00
9.6.3. Umanjenje poreza i prireza od samostalne diglatnosti na PPDS druge skupine (2) | 0,00
9.6.4. Umanjenje poreza i prireza od samostaine dielatnosti na PPDS trece skuping | brdsko-planinekim podrudjima (3] | 0,00
9.6.5. Ukupno umanjenje poreza i prireza od zamostalne dielstnosti(96.2. + 963, +96.4.) | 0,00

Popunjavanje obrasca

L dio
Tocka 1.4 — razdoblje se popunjava samo za umirovljenika
Izralun

Kod Izracuna osobnog odbitka za umirovljenike pod Iznos mirovine treba upisati iznos na godis$njoj razini.

Podrudéja posebne drzavne skrbi
Podrucja posebne drzavne skrbi i brdsko-planinska podru¢jaPodrucja posebne drzavne skrbi
Prvoj skupini podrucja posebne drzavne skrbi pripadaju u cijelosti podrucja gradova i op€ina:

Antunovac, Beli Manastir, Bilje, Bogdanovci, Borovo, Cetingrad, Civljane, Ceminac, Darda, Donji Kukuzari, Donji
Lapac, Draz, Dubrovacko primorje, Dragali¢, Dvor, Erdut, Ernestinovo, Gvozd, Hrvatska Dubica, Hrvatska
Kostajnica, Ilok, Jagodnjak, Jasenovac, Kijevo, Knezevi Vinogradi, Lovas, Majur, MarkuSica, Negoslavci, Nijemci,
Nustar, Petlovac, Plitvicka Jezera, Popovac, Rakovica, Slunj, Stara Gradiska, Stari Jankovci, Sodolovei, Tompojeveci,
Topusko, Tordinci, Tovarnik, Trpinja, Vojnié, Vrlika, Vukovar, Zupa dubrovacka.
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Prvoj skupini pripadaju i naselja u gradovima:
-OSIJEK — naselje: Klisa, Nemetin, Sarvas, Tenja.
-VINKOVCI — naselje: Mirkovci.

Drugoj skupini podrucja posebne drzavne skrbi pripadaju u cijelosti podru¢ja gradova i op¢ina:

Barilovi¢, Benkovac, Biskupija, Brestovac, Caginci, Drni§, Pulovac, Ervenik, Glina, Gornji Bogicevci, Gospit,
Gracac, Grubisno Polje, Hrvace, Jasenice, Josipdol, Kistanje, Knin, Konavle, Krnjak, Lasinja, Lipik, LiSane
Ostrovicke, Lovinac, Mikleus, Novigrad, Novska, Obrovac, Okucani, Otocac, Pakrac, Petrinja, Plaski, Polaca,
Poli¢nik, Posedarje, Promina, Ruzi¢, Saborsko, Sira¢, Skradin, Stankovci, Ston, Sunja, Skabrnja, Tounj, Udbina,
Velika, Velika Pisanica, Veliki Grdevac, Voc¢in, Vrhovine i Zemunik Donji.

Drugoj skupini pripadaju i naselja u gradovima:
-DARUVAR - naselja: Markovac, Vrbovac.
-DUBROVNIK - naselja: Bosanka, Brseéine, Dubravica, Donje Obuljeno, Cajkovica, Cajkovi¢i, Gornje Obuljeno,

Gromaca, Klisevo, Knezica, Komolac, Ljuba¢, MokoSica, Mravinjac, Mr¢evo, Nova Mokosica, OraSac, Osojnik,
Petrovo Selo, Prijevoj, Pobrezje, Rozat, Sumet, Trsteno, Zaton.

-KARLOVAC - naselja: Banska Selnica, Banski Moravci, Blatnica Pokupska, Brezova Glava, Brezani, Brodani,
Cerovac Vukmanicki, Donja Trebinja, Donji Sjenicak, Gornja Trebinja, Gornji Sjenicak, Ivankovi¢ Sela, Ivosevié
Selo, Kablar, Kamensko, Karlovac — dijelovi Gornje Mekusje, Sajevac i Turanj, Klipino Brdo, Kljai¢ Brdo, Knez
Gorica, Lipje, Manjerovi¢i, Oki¢, Popovi¢ Brdo, Ribari, Skakavac, Slunjska Selnica, Slunjski Moravci, TuSilovic,
Udbinja, Utinja, Vukmanic.

-SISAK — naselja: Blinjski Kut, Klobucak, Letovanci, Madzari, Staro Selo, Vurot (od 1.8.2008.)
-SLATINA — naselja: Goleni¢, Ivanbrijeg, Lukavac.

-VIROVITICA — naselja: Jasenas.

-VODICE — naselja: Cista Mala, Cista Velika, Grabovci.

-ZADAR —naselja: Babindub, Crno.

Trecoj skupini podrucja posebne drzavne skrbi pripadaju opéine:

Babina Greda, Bebrina, Bednja, Berek, Bosiljevo, Brinje, Brod Moravice, Cernik, Cestica, Cista Provo, Crnac,
Cadavica, Caglin, Dekanovec, Donja Voca, Drenovci, Galovac, Garcin (od 1.8.2008.),Generalski Stol, Gornja Rijeka,
Gradina, Groznjan, Gundinci, Gunja, Ivanska, Jarmina, Klakar, Kraljevec na Sutli, Kula Norinska, Lanis¢e, Leéevica,
(Vukovarsko—srijemska zupanija), PakoStane, Perusi¢, Pisarovina, Podcrkavlje, Podgora¢, Podravska Moslavina,
Podturen, Pojezerje, Pokupsko, Prgomet, Privlaka, Prolozac, Punitovci, Ribnik, Runoviéi, Satnica Pakovacka,
Semeljci, Sikirevci, Slavonski Samac, Sopje, Starigrad, Suhopolje, Trnava, Unesi¢, Velika Kopanica, Vodinci,
Vladislavci, Vrbanja, Vrbje, Zagorska Sela, Zagvozd, Zazablje, Zmijavci, Zrinski Topolovac, Zumberak.

Brdsko-planinska podrucja

Status brdsko-planinskog podruc¢ja imaju sljedece jedinice lokalne samouprave:
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-GRADOVI: Buzet, Cabar, Delnice, Imotski, Lepoglava, Ogulin, Orahovica, Senj, Sinj, Trilj, Vrbovsko i Vrgorac.

-OPCINE: Bistra, Budini¢ina, Cerovlje, Cavle, Dicmo, Purmanec, FuZine, Gradisce, Jelenje, Jesenje, Kalnik, Kaptol,
Karlobag, Klana, Klis, Lobor, Lokve, Lovre¢, Lupoglav, Ljubescica, Matulji, Motovun, Mrkopalj, Mu¢, Novi
Golubovec, Podbablje, Primorski Dolac, Radoboj, Ravna Gora, Skrad, Stubi¢ke Toplice, Sestanovac i Vinodolska
op¢ina.

Primjeri
A)

4.2. DOHODAK OD SAMOSTALNE DJELATNOSTI OBRTA, SLOBODNIH ZANIMANJA, POLJOPRIVREDE I
SUMARSTVA 1 DJELATNOSTI KOJE SE OPOREZUJU KAO SAMOSTALNA DJELATNOST (prema pregledu
primitaka i izdataka)

Primjer 1. Dohodak prije umanjenja

Primjer 2. Gubitak prije umanjenja

Primjer 3. Dohodak prije umanjenja

B)
1.4.UMIROVLJENIK
1.7. INVALID I HRVATSKI RATNI VOINI INVALID IZ DOMOVINSKOG RATA (HRVI)

Primjer 1. Umirovljenik (invalid) + uza obitelj + 1. dijete (invalid)

Ukupni faktor: 1,6 (umirovljenik invalid 0,3 + uza obitelj 0,5 + 1. dijete 0,5 + 1. dijete invalid 0,3)

|1 dijste ﬂ

Izvan PPDS -

- R R

g % ﬁ E 2 £ 553 Vrijeme boravka

Osoba T S£8% ZE EE Podruije od do

Red. br. 1 2 3 4 5 B 7 8
1. obvernk | {10000 ||og0 || 830 | zvanpeos 010140 Bl|j31az210 §
~ 2. | Uzaobitei [0801[100,00 |[o,00 |[T888] 1zvan pros 010110 E|[s14210 3
& 3. | 1diete  [050][1o0,00 [0 |[ 0807 izvanpros or.oa0 Bjzrazio B
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[zracun ozobnog odbitka
za umiravlienike:

YWrsta obveznika

£ Mije umiroylieni

f= Lmirovlienik

|znos mirovine:
| 58.000,00 |
Ozabni adbitak umirovlieniks;
| 3.200,00 |

Pod Iznos mirovine unijeti ukupnu godi$nju mirovinu.

©)

Primjer 1. HRVI, promjena prebivalista, PPDS, prosjecna stopa prireza

Izracun prosjecne stope prireza:

Srima 5% (L.-VIIL. mj.)

Benkovac 5% (VIIL-XIIL. mj.)

Prosjec¢na stopa prireza = (7x5+5x5)/12=60/12=5,00 %

2oz Vs o

E E E E E % E 3 Vrijeme boravka

Osoba T 288 £E EE Podrugje od do

Red.br. 1 2 3 4 5 § 7 3
1. | cwveznik I |[too00 |[oz0 [ 138] izvaneros [o1otio Bl|[sori0 S
2. | Cbveznik (1,00 |[100,00 |[030 || 130 P2 010810 B|311210 B
3. |Ufaobitej [0,80 |[10000 |[1,00 || 180 zvenpPos 010110 E|31.07a0 E)|
4, |Uzaobitej [0,80 |[100,00 [[100 |[ 180 e2 010810 B|314210 B
5 |1.diet= [080 |[10000 [[000 || 080 | lzvanPPDS 010140 I8|(314240 18|

D)

Primjer 1. Osobni odbitak dijeli se s osobom

Ako se osobni odbitak za dijete dijeli na oca 1 majku, onda ¢e se radi jednostavnosti u prijavi kod oca unijeti osobni
odbitak za to dijete 100% a u prijavi kod majke on ¢e biti 0%.
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v

Zakon o porezu na dohodak — 177/04 - 01.01.2005 | 73/08 - 01.07.2008 | 80/10 - 01.07.2010
Pravilnik o porezu na dohodak — 95/05 - 11.08.2005 | 96/06 - 30.08.2006 | 68/07 - 02.07.2007 |
146/08 - 17.12.2008 | 2/09 - 03.01.2009 | 9/09 | 146/09 - 09.12.2009 | 123/10 - 04.11.2010 |
114/11 - 15.10.2011 | 22/12 - 01.03.2012 |

R A Za 2010. do 28.02.2011.
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v

Zakon o porezu na dohodak — 177/04 - 01.01.2005 | 73/08 - 01.07.2008 | 80/10 - 01.07.2010
Pravilnik o porezu na dohodak — 95/05 - 11.08.2005 | 96/06 - 30.08.2006 | 68/07 - 02.07.2007 |

146/08 - 17.12.2008 | 2/09 - 03.01.2009 | 9/09 | 146/09 - 09.12.2009 | 123/10 - 04.11.2010 |
114/11 - 15.10.2011 | 22/12 - 01.03.2012 |

Rok podnosenja Za 2010. do 31.01.2011.
(PU):
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NAKLADNISTVO I INFORMATIKA

Zakon o porezu na dohodak — 177/04 - 01.01.2005 | 73/08 - 01.07.2008 | 80/10 - 01.07.2010
Pravilnik o porezu na dohodak — 95/05 - 11.08.2005 | 96/06 - 30.08.2006 | 68/07 - 02.07.2007 |

146/08 - 17.12.2008 | 2/09 - 03.01.2009 | 9/09 | 146/09 - 09.12.2009 | 123/10 - 04.11.2010 |
114/11 - 15.10.2011 | 22/12 - 01.03.2012 |

mjeseéno, do sredine mjeseca
(PU):
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Zakon o porezu na dohodak — 177/04 - 01.01.2005 | 73/08 - 01.07.2008 | 80/10 - 01.07.2010
Pravilnik o porezu na dohodak — 95/05 - 11.08.2005 | 96/06 - 30.08.2006 | 68/07 - 02.07.2007 |
146/08 - 17.12.2008 | 2/09 - 03.01.2009 | 9/09 | 146/09 - 09.12.2009 | 123/10 - 04.11.2010 |
114/11 - 15.10.2011 | 22/12 - 01.03.2012 |

Rok podnosenja godisSnje, do sredine mjeseca
(PU):

Djelatnosti: Obrtnicke djelatnosti, Djelatnosti slobodnih zanimanja, Djelatnost poljoprivrede i
Sumarstva

Korisne funkcije

1. Spremanje obrasca

2. Popunjavanje obrasca
3. Automatski izracun

4. Zbrajanje

5. Numeracija

1. Spremanje obrasca

=

Korisnik moze kreirati novi obrazac za bilo kojeg klijenta i isti spremiti pritiskom na prikazanu ikonu.

2. Popunjavanje obrasca

U glavnoj, donjoj tablici nalaze se svi podaci. Korisnik moZe unijeti naziv i vrijednost imovine u gornju tablicu i
klikom na dugme ,,Prebaci podatke u donju tablicu“ dodati te podatke na kraj glavne tablice.

Pomocna tablica koja sluzi za popunjavanje popisa
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Maziv stvari ili prava

Isprava
Nabavna vrijednost

b oballebly

Vijek trajanja
Stopa otpisa
Svota otpisa
Knigovod. vrijedn. stvari ili prava na kraju godine

Ikona za prebacivanje podataka iz pomo¢ne u glavnu tablicu

BT

Glavna tablica

II. PODACI 0 DUGOTRAINO] IMOYINI

Red, | NAZIY STYARD ILL PRAYA ISPRAVA MABAYNA KNIIGOY, Y1JEK STOPA | SYOTA KNIGOYOD,
b, BROJJNADNEVAK |VRIJEDNOST | WRIJEDMOST | TRAJANIA | OTPISA | OTPISA | YRIJEDM. STYARL
ILT PRAYA NA
KRAIU GODINE
1 2 3 4 5 [} 7 84 =7 9(5-8)

Podaci se mogu dodavati i unutar glavne tablice. Automatski izracun funkcionira i tada.

3. Automatski izracun

v Automatski izradun

4. Zbrajanje

=

Ikona za dodavanje zbrojeva na kraju tablice.

5. Numeracija redova

Korisnik moze dodavati i oduzimati redove na bilo kojem mjestu unutar tablice i nakon toga prenumerirati redove
klikom na prikazanu ikonu.
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Zakon o porezu na dohodak — 177/04 - 01.01.2005 | 73/08 - 01.07.2008 | 80/10 - 01.07.2010
Pravilnik o porezu na dohodak — 95/05 - 11.08.2005 | 96/06 - 30.08.2006 | 68/07 - 02.07.2007 |
146/08 - 17.12.2008 | 2/09 - 03.01.2009 | 9/09 | 146/09 - 09.12.2009 | 123/10 - 04.11.2010 |
114/11 - 15.10.2011 | 22/12 - 01.03.2012 |

Ll do kraja sije¢nja tekuce godine za proteklu godinu

Korisne funkcije

1. Automatsko popunjavanje podataka o Poreznoj upravi (Podrucni ured i Ispostava)

2. Automatsko popunjavanje podataka o nositelju zajednicke djelatnosti (Naziv djelatnosti, Mjesto, Ulica i
kuéni broj, Ime i prezime nositelja, OIB nositelja)

3. Automatski popunjavanje podataka o supoduzetnicima (Ime i prezime, OIB i Adresa)
4. Automatski izracun raspodjele zajedni¢kog dohotka po postotku ili po iznosu

5. Ispis na papir i PDF

1. Automatsko popunjavanje podataka o Poreznoj upravi (Podrucni ured i Ispostava)

a) Odabrati Podruc¢ni ured iz padajuceg popisa

Podruéni ured: | ﬂ
[shostava: Cdaherite ...
P " |Bielavar
Sifra ispostave; | S8koves
Dubrovnik
oding: | G0spic
Harlovac
tum sastaviiania:  |Koprivnica

b) Odabrati Ispostavu iz padajuceg popisa
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Podruéni ured:  |Bielavar ﬂ |Eljeln~.rar

lspostava | BEEAElEE j |

Sifra izpostave:

Bielowvar
Cazma
Daruvar
Garesnica
Grubizno polje

Godina:

Am sastavijanja:

IRIETA A ICMkI

2. Automatsko popunjavanje podataka o nositelju zajednicke djelatnosti (Naziv djelatnosti,
Mjesto, Ulica i kuéni broj, Ime i prezime nositelja, OIB nositelja)

a) Odabrati sljede¢u ikonu

ROE= 20 ?

Dhrazal: DOH-Z - PRISTEREE podatke obveznika

b) Odabrati klijenta iz popisa klijenata (kliknuti na red) i potvrditi s OK

Sifta/  |Naziv obveanika  |MBAMBG |Ulica Broi |PBR |Miesto | Podwéniuwed PU | Ispostava PU
1 Wondcar 123456785  Koranska 16 10000 | Zagreh | Zagreh Centar

2 Pliva Hoturazka Eakoves

3 Zyombic Tagrebaiks Zabno

4 Zajednitka djelatnost - Koranska (16 10000 | Zagreb | Zagreb Zagreb - Trnje
g Bura Bakavid Magovca PoZega

OIB se automatski prenosi u tocku 10. u kolonu OIB supoduzetnika.

3. Automatski popunjavanje podataka o supoduzetnicima (Ime i prezime, OIB i Adresa)

a) Odabrati sljedecu ikonu

ROE= 20 ?

Dhrazal: DOH-Z - PRISTEREE podatke obveznika
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b) Odabrati supoduzetnika iz popisa (kliknuti na red) i potvrditi s OK

Sifta /| Nazivobvezrika | MBAMBG | Ulica Broj |PBR |Miesta | Podwini ured PU | Ispostava PLI
1 Wondcar 1234567858 Koranska 16 10000 | Zagreh | Zagreh Centar

2 Plivva Hoturaska Cakoveo

3 Zyombic Zagrebacka Fabro

4 Tajednicka dielatnost Karanzka 16 10000 | Zagreh | Zagreh Lagreb - Trnje

”Supnduze’mik Savska 10 10000 Zagreb

OIB se automatski prenosi u tocku 10. u kolonu OIB supoduzetnika.

4. Automatski izracun raspodjele zajednickog dohotka po postotku ili po iznosu

Unosom postotka udjela u zajedno¢kom dohotku automatski se izraCunava iznos dohotka i ukupan dohodak.

Unosom iznosa dohotka supoduzetnika automatski se izracunava postotak udjela u zajednockom dohotku i ukupan
dohodak.

10. RASPOD.JELA ZAJEDNICKOG DOHOTKA/GUBITKA NA SUPODUZETNIKE

R. br. 0IB POSTOTAK UDJELA IZHOS LWVECANIA T UMANIENIA UKLIPAN
SUPCDUZETMIKA | UZAJEDNICKOM |  DOHOTKA/GUBITKA | DIJELOVA ZAJEDNICKOG | DOHODAK/GUBITAK
DOHOTKU SUPCDUZETNIKA | DOHOTKAJGUBITES (+{-) | SUPCDUZETMIEA
1 2 3 4 5 B(4+5)
1.|56894523147 - so,00 4,910,00 4,910,00
2.| 26569456121 50,00 4.910,00 4,910,00

5. Ispis na papir i PDF

Kod ispisa u pdf program sam generira naziv dokumenta i naziv sprema u memoriju. Koristite Paste kod dodjeljivanja
imena dokumenta.
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File name: ||:I|:|raza|: DOH-Z_Ime i prezime_2011 . sl Save
ndo
e e r——— e
Miesto:

]

|

Wica i kuéni broj; |
Telefon: |

Select All

Primjer

1. NAZIV | ADRESA SJEDISTA ZAJEDNICKE DJELATNOSTI NADNEVAK PREDAJE
NAZIV ZAJEDNICKE DJELATNOSTI Zajednicka djelatnost

Telefon: 01/256256

MJESTO Zagreh

ULICA | KUCNI BROJ Koranska 16

2. NOSITELJ ZAJEDNICKE DJELATNOSTI

IME | PREZIME Ime nositelja Prezime nositelja OIB 56894523147

MJESTO PREBIVALISTA/UOBICAJENOG BORAVISTA

ULICA I KUCNI BROJ

3. PODACI O SUPODUZETNICIMA

R. ADRESA PREBIVALISTA/UOBICAJENOG
br. IME | PREZIME oIB BORAVISTA

31 Ime supoduzetnika 1 26589456121 Zagreh, Savska10

3.2 Ime supoduzetnika 2 23658974584 Zagreb, Vukovarska 5
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4. 1ZNOS DOHOTKA/GUBITKA OD ZAJEDNIGKE DJELATNOSTI 10.000,00
5. UMANJENJE DOHOTKA ILI UVECANJE GUBITKA ZA PLAGCE NOVOZAPOSLENIH OSOBA 100,00
6. UMANJENJE DOHOTKA ILI UVECANJE GUBITKA ZA 1ZNOS DRZAVNE POTPORE ZA 50.00
NAUKOVANJE ZA OBRTNICKA ZANIMANJA ;

7. UMANJENJE DOHOTKA ILI UVECANJE GUBITKA ZA 1ZNOS DRZAVNE POTPORE ZA

OBRAZOVANJE | IZOBRAZBU 20,00
8. UMANJENJE DOHOTKA ILI UVECANJE GUBITKA ZA IZDATKE ISTRAZIVANJA | RAZVOJA 10,00
9. IZNOS DOHOTKA OD ZAJEDNIGKE DJELATNOSTI NAKON UMANJENJA

(r.br.4.-r.br.5.-r.br.6.-r.br.7.-r.br.8.) 9.820,00

10. RASPODJELA ZAJEDNICKOG DOHOTKA/GUBITKA NA SUPODUZETNIKE

UVECANJA |

UMANJENJA
R POSTOTAK IZNOS DIJELOVA UKUPAN

OIB
br. UDJELA U DOHOTKA/GUBITKA| DOHODAK/GUBITAK
l SEREDOHELILG ZAJEDNICKOM SUPODUZETNIKA DOZI’-lA(;)J%ENﬁ’gSgI(TEKA SUPODUZETNIKA

(+-)

1 2 3 4 5 6

1. 56894523147 50,00 4.910,00 4.910,00
2. 26589456121 30,00 2.946,00 2946,00
3. 23658974584 20,00 1.964,00 1.964,00
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Zakon o porezu na dohodak — 177/04 - 01.01.2005 | 73/08 - 01.07.2008 | 80/10 - 01.07.2010
Pravilnik o porezu na dohodak — 95/05 - 11.08.2005 | 96/06 - 30.08.2006 | 68/07 - 02.07.2007 |
146/08 - 17.12.2008 | 2/09 - 03.01.2009 | 9/09 | 146/09 - 09.12.2009 | 123/10 - 04.11.2010 |
114/11 - 15.10.2011 | 22/12 - 01.03.2012 |

Rok podnosenja: Clanak 76.b st. 3 Pravilnika o porezu na dohodak

(3) Izvjesce na Obrascu IDD se sastavlja i podnosi za izvjestajni mjesec, do 15. dana u mjesecu
za prethodni mjesec Poreznoj upravi — ispostavi prema sjedisStu podnositelja (pravne osobe)
odnosno prema prebivaliStu/uobicajenom boravistu (fizicke osobe i ostali podnositelji izvjesca).

Korisne funkcije

1. Automatsko popunjavanje podataka o klijentu (Naziv/ime i prezime, SjediSte/PrebivaliSte/Boraviste , Porezni
broj)

2. Automatski izracun

3. Ispis na papir i PDF

1. Automatsko popunjavanje podataka o klijentu (Naziv/ime i prezime,
Sjediste/Prebivaliste/Boraviste , Porezni broj)

a) Odabrati sljedecu ikonu

ROE= 2&d ?

Uhfﬂ!ﬂl: L8 L BB SN | b aci osnovine podatke obveznika

2. Automatski izracun

Automatsko zbrajanje u koloni 8 (UKUPNO (3+4+5+6+7+8)).

Automatsko zbrajanje OSNOVICE ZA OBRACUN DOPRINOSA u redu 4. i OSNOVICE ZA OBRACUN
POREZA (2 -3 -6) uredu 7.
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Automatsko zbrajanje UPLACENOG POREZA NA DOHODAK I PRIREZ u redu 10.

3. Ispis na papir i PDF

Vidi PDF.

4. Automatska izrada *.xml dokumenta za e-poreznu

a) popuniti obrazac

b) kliknuti na sljede¢u ikonu
ROBES 2|2eed 2

Dhrazﬂl: | F1ER PAY TN Tzradi el dokument za eporeznu

Primjer

Primjer 1. Primjer
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Zakon o porezu na dohodak — 177/04 - 01.01.2005 | 73/08 - 01.07.2008 | 80/10 - 01.07.2010
Pravilnik o porezu na dohodak — 95/05 - 11.08.2005 | 96/06 - 30.08.2006 | 68/07 - 02.07.2007 |
146/08 - 17.12.2008 | 2/09 - 03.01.2009 | 9/09 | 146/09 - 09.12.2009 | 123/10 - 04.11.2010 |
114/11 - 15.10.2011 | 22/12 - 01.03.2012 |

Rok podnosenja: Clanak 77.a st. 2 Pravilnika o porezu na dohodak

(2) Izvjesce se predaje do 15. dana u mjesecu za prethodni mjesec na Obrascu IDD-1 — »lzvjesce
o isplacenoj naknadi place te o osnovicama i obracunanim i upla¢enim doprinosima za obvezna
osiguranja u mjesecu godine  «.

Korisne funkcije

1. Automatsko popunjavanje podataka o klijentu (Naziv/ime i prezime, SjediSte/PrebivaliSte/Boraviste , Porezni
broj)

2. Automatski izracun (atupac 8)

3. Ispis na papir i PDF

1. Automatsko popunjavanje podataka o klijentu (Naziv/ime i prezime,
Sjediste/Prebivaliste/Boraviste , Porezni broj)

a) Odabrati sljedecu ikonu

ROE=s 2«0 72
Obrazac IDD-1 - lzvjesce

IUbaci osnovne podatke obveznika

2. Automatski izracun

Automatsko zbrajanje u koloni 7 (UKUPNO (3+4+5+6+7)).

45


http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2004_12_177_3066.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2008_06_73_2421.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2010_06_80_2276.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2005_08_95_1884.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2006_08_96_2225.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2007_07_68_2089.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2008_12_146_4034.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2009_01_2_40.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2009_01_9_221.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2009_12_146_3562.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2010_11_123_3190.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2011_10_114_2227.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2012_02_22_570.html�

ZGOMBIC & PARTNERI

NAKLADNISTVO I INFORMATIKA

3. Ispis na papir i PDF

Vidi PDF.
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Zakon o porezu na dohodak — 177/04 - 01.01.2005 | 73/08 - 01.07.2008 | 80/10 - 01.07.2010
Pravilnik o porezu na dohodak — 95/05 - 11.08.2005 | 96/06 - 30.08.2006 | 68/07 - 02.07.2007 |
146/08 - 17.12.2008 | 2/09 - 03.01.2009 | 9/09 | 146/09 - 09.12.2009 | 123/10 - 04.11.2010 |
114/11 - 15.10.2011 | 22/12 - 01.03.2012 |

TR SRS PO Clanak 64. Pravilnika o porezu na dohodak

(3) Ako se primici po osnovi nesamostalnog rada isplac¢uju visekratno tijekom mjeseca u
Evidenciju o dohotku od nesamostalnog rada unosi se svaka isplata, a na kraju mjeseca odnosno
najkasnije u roku petnaest (15) dana nakon isteka mjeseca upisani iznosi moraju se zbrojiti radi
unosa mjesecnog podatka u Obrazac IP.

(4) Na kraju kalendarske godine i/ili u sluc¢aju kada radnik i osoba koja ostvaruje primitke iz
¢lanka 14. Zakona tijekom godine kod poslodavca i isplatitelja place i mirovine trajno prestane
ostvarivati primitke po osnovi nesamostalnog rada, poslodavac i isplatitelj place i mirovine je
obvezan zakljuciti Evidenciju o dohotku od nesamostalnog rada.

Postupak rada

1. Popunjavanje podataka o poslodavcu
2. Popunjavanje podataka o radniku

3. Unos podataka u obrazac

1. Popunjavanje podataka o poslodavcu
a) automatski

1. kliknuti na sljede¢u ikonu

wleZ® 7

=' IUbaci osnovne podatke obveznika

2. odabrati poslodavca i kliknuti OK.

Ako je poslodavac drustvo, popunit ¢e se Naziv tvrtke.

47


http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2004_12_177_3066.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2008_06_73_2421.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2010_06_80_2276.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2005_08_95_1884.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2006_08_96_2225.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2007_07_68_2089.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2008_12_146_4034.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2009_01_2_40.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2009_01_9_221.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2009_12_146_3562.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2010_11_123_3190.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2011_10_114_2227.html�
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2012_02_22_570.html�

S

[°
4
NS

\‘

Maziv tvrtke:  [{onéar
Irme: l—
Prezime: l—
Mjezto: llagreh—
Ulica: W
Biroj: |1E—
O [s234s67a311

ZGOMBIC & PARTNERI

NAKLADNISTVO I INFORMATIKA

Ako je poslodavac osoba, popunit ¢e se Ime i Prezime.

Maziv tvitke: ||
Ime: |F'er-:|
Prezime: |F'erié
Mije=sto: |Eagreb
Uica:  [Llica 2
Braoj: |1 2
CIB: |'1 2345673911
b) rucno

2. Popunjavanje podataka o radniku

Podaci se popunjavaju rucno.

3. Unos i mijenjanje podataka u obrascu

a) unos podataka
1. MADNEY &K ISPLATE
2. [ZNOS PRIMITHA
DMPRINOSI ZA MIROVINSKO OSIGURANJE
3. A TEMELJU GEMERACIJSHE SOLIDARMOSTI
4. MA TEMELJU INDIVIDUALNE KAPITALIZIRANE STEDMJE
3. CSOBM ODEITAK

[ Prikaz [ Unos

fi. POREZNA OSHOVICA
7. OBRACUNANI POREZ | PRIREZ

UPLACEHD

8. MADMEYAK UPLATE

IZHOS DOPRINOSA ZA MIROVINSKO OSIGURANJE

9. b4, TEMEL.JL GENERACLISKE SOLIDARNOSTI

0. M, TEMELJL INDIVIDUALNE KAPITALIZIRANE STEDNJE
11 |1ZNOS POREZA, | PRIREZA,

12, METC ISPLATA,

01.03.2011 15
10.000,00

[ tomogo
[ ammo
[ 1smomo
[ ssmmo
[ emao

01.03.2011 15

[ tooopo
[ ampo
[ smpo
[ sompo

Unesi
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Popuniti navedena polja i kliknuti na dugme Unesi ili otipkati Alt+U.

Otvara se novi red s navedenim podacima.

b) mijenjanje podataka
Unijeti podaci se mogu mijenjati ru¢no unutar same tablice. Izvr$iti promjenu i potvrditi s Enter.
Omoguceno je brisanje odabranog reda.

Kod ru¢nog mijenjanja iznosi se automatski zbrajaju.
Primjer

Primjer 1. Primjer ispisa Obrasca DNR. Primjer
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Zakon o porezu na dohodak — 177/04 - 01.01.2005 | 73/08 - 01.07.2008 | 80/10 - 01.07.2010
Pravilnik o porezu na dohodak — 95/05 - 11.08.2005 | 96/06 - 30.08.2006 | 68/07 - 02.07.2007 |
146/08 - 17.12.2008 | 2/09 - 03.01.2009 | 9/09 | 146/09 - 09.12.2009 | 123/10 - 04.11.2010 |
114/11 - 15.10.2011 | 22/12 - 01.03.2012 |

TR SRS PO Clanak 34. Pravilnika o porezu na dohodak

(7) Unos podataka u Knjigu primitaka i izdataka mora se obaviti najkasnije do 15. u mjesecu za
prethodni mjesec. Obveznici poreza na dodanu vrijednost obvezni su unos podataka u Knjigu
primitaka i izdataka obaviti u roku propisanom za uplatu poreza na dodanu vrijednost.

(8) Porezni obveznik za svoje poslovanje vodi jednu Knjigu primitaka i izdataka bez obzira na
broj poslovnih jedinica i broj registriranih samostalnih djelatnosti.

(9) Za zajednicku djelatnost (supoduzetnistvo) vodi se jedna Knjiga primitaka i izdataka bez
obzira na broj poslovnih jedinica i supoduzetnika.

(10) Na kraju poreznog razdoblja (godine) primici i izdaci se zbrajaju. Utvrdenim iznosima
ukupnih primitaka i porezno dopustivih izdataka, u sluc¢aju otudenja ili likvidacije, odnosno
¢lancima 31. 1 32. ovoga Pravilnika. Radi utvrdivanja ukupnih godisnjih poslovnih izdataka,
ovako utvrdenom iznosu izdataka dodaju se izdaci otpisa dugotrajne imovine prema Zakonu o
porezu na dobit i ¢lanku 25. stavku 1. tocki 3. ovoga Pravilnika.

Postupak rada

1. Popunjavanje podataka o poreznim obveznicima za koje se radi Obrazac KPI
2. Otvaranje Obrasca KPI
3. Popunjavanje Obrasca KPI

4. PretraZivanje, filtriranje i sortiranje podataka

1. Popunjavanje podataka o poreznim obveznicima za koje se radi Obrazac KPI

Popis obveznika je tablica s osnovnim podacima potrebnim za Obrazac KPI
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Mavigacija Pomod

Obrazac KPI - Knjiga primitaka i izdataka

Obveznic l

Oddabrati godinu: m -
RO+ ¥4

Unos podataka u popis obveznika

I. izravni unos u tablicu

Br. Maziv dielatnosti Sifra Maziv obrta QIR Ime Prezimg
1 1514 obrt 1 12314575911  Pero Peric
2| knjigoveske i sradne usluge 1514 obrk 2 12314578912  Peto Perif
3| Uzgoj Eitarica (osim riZe), mahunarki i o111 obrt 3 12314575913 Pero Perit
ulianog sjemenja
4| Uzqoj rize niiz obrt 4 12314578914 |Pero Peric
5| Uzgaj riZe o1z obrk 5 12314578915  Peto Perif
6| Jzgoj riZe o1z obrk & 12314575916 Pero Perit
7| Trgovina plinom distribucijskom mrezom | 3523 obrk 7 12345678917 |Pero Peric

Navigacija:

Kraj tablice: Ctrl+End

Pocetak tablice: Ctrl+Home

Kraj reda: End

Pocetak reda: Home

Celija ispod: strelica dolje

Celija iznad: strelica gore

Celija udesno: Enter ili strelica udesno ili Tab
Celija ulijevo: strelica ulijevo ili Shift+Tab
Ulazak u ¢éeliju: F2 ili klik na odabranu
Prelazak na pocetak iduceg | Tab

reda s kraja prethodnog:

Otvaranje novog reda u Ctrl+Enter

¢eliji:

Otvaranje novog reda u Enter

tablici (iz zadnje celije):

strelica u desno
ikona "Dodaj novi red*

I1. unos preko pomoc¢nog prozora
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a) ikona za otvaranje pomomoc¢nog prozora (Ctrl+1)

HO-=1+ |4

| Er. | Naziv dielat Pomocni prozor za unos (Ctrl+1)

b) pomocni prozor za unos

+[” Unos obveznika E@

Cbrveznici
.1
1. OPCI PODACI O POREZNOM OBVEZNIKL
Ilpigite dio naziva e
dielatnosti |trgn:|v v Filtrirajte
Odaberite naziv | Tigovina elekbidnom energijom/3514 -
dielatnozti; | . o J

Maziv diglstnost |Trgu:uvina elekriénom energijom

Sifra djelstnosti |351 4

Maziv obrts; |Struia 5

Poduzetniknositelf zajadnicke djafatnosti

Ime: |F'er|:|

Prezime: |F'|3ri|i

Adresz prabpivalistanobicajonog boravista
Miesto: |Eagrel:u
Uiz |K|:uranska

Biaj: |-| 0

Porezni broj
OB 112345678911

Dodaj

Rucéno popunjavanje
a) popunjavanje naziva i Sifre djelatnosti

1. upisati dio naziva traZzene djelatnosti. Npr. trebamo upisati ,,Racunovodstvene, knjigovodstvene i revizijske
djelatnosti; porezno savjetovanje. U polje za unos ispred kojeg pise ,,UpiSite dio naziva djelatnosti* unijeti tekst,
recimo, ,,knjigov*.
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. OPCI PODACI O POREZNOM OBVEZNIKU
pigite dio naziva
dielstnost:

|knjign:|\-'|
2. Kliknuti na Filtrirajte.
v Fittrirajte

3. U polju ,,Odaberite naziv djelatnosti‘ odaberite djelatnost ,,Racunovodstvene, knjigovodstvene i revizijske
djelatnosti; porezno savjetovanje* i automatski ¢e se popuniti polja ,, Naziv djelatnosti“ i ,,Sifra djelatnosti‘

Maziv digtstnost |Haéunavads‘tvene, kmiigovodstvens | reviziiske dielstnost; porezn

Sifra dielatnosti |592|:|

b) popunjavanje naziva obrta, imena, adrese i poreznog broja

Automatsko popunjavanje

Obrveznici
&b
a) Kliknuti na gornju ikonu

b) Podaci iz otvorene tablice automatski popunjavaju sva polja Op¢ih podataka o poreznom obvezniku

Sir. / | Naziv ohvezrika MEAIMEG | Ulica Broi |PBR  |Miesto | Podwiriwed PU | Ispostav,
1

2 Koncar 123456738 |Horansks 16 10000 | Zagrek Lagreh Centar

3 Pliva Koturadka Cakover

4 Zombic Zagrebacka Fabno
- Tajednicka dislatnost Horanzka 16 10000 Zagreb Lagreh Lagreh -
=] Supoduzetnik Savska 10 10000 | Zagreb

7 Firrma lica bk 10000 | Fagreb

g Ulica 2 15 10000 Zagreb

9 Buro Bakovic hagovca PoZega
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Maziv cielatnosti |Rau5unu:uw:udstvene, knjigovodstvene i revizijzke dielatnost; porezn

Sifra dielstnost |592D

Maziv obria: |Iajedniu5ka dielatnost
Poduzetnikmositolf zajedricke diefatnosti

Irmies: |Irne nositelia

Prezime: |F‘rezime nositels

Adrasa probivaliftanobicajenog boravista
hjesto: |Eagreb

Ulic:z: |H|:uranska

Braoj: |1 g

Porazii broj

OIB: |553945231 47

Prijenos podataka u tablicu

Doda

Dodavanje novog obveznika

Kratica: alk+D

a) Klikom na gomnju ikonu ili kombinacijom tipki Alt+D podaci o poreznom obvezniku Salju se u tablicu poreznih
obveznika i spremaju se promjene u tablici.

2. Owvaranje Obrasca KPI

a) odabrati godinu

Oelabrati godinu: m -

H O "—; + ¥ E Obvaranje abrasca KPL:

Br. Maziv dielatnosti 1. odabrati godinug
- - 2, odabrati obveznika (odabrati red)
Il Knjigoveske i srodne usluge  EoRE TG N {Chrl+0)

2 |Knjigoveske i srodne ushige 1314 obrt 2

b) odabrati poreznog obveznika
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Obveznic l
& Odabrati godinu (2010 -
]
_BOo-I+ 3
= _
§ Er. Maziv djelatnosti | Sifra
5 1| Jzanj Zecerne trake 0114
N 2|Uzgoj Zecerne trske ni14

3 6920

¢) kliknuti na donju ikonu ili otipkati Ctrl+O

Obveznic l

£ Odabrati godinu: (2010 -
]

N IEER R

=

B | Br. | Otyori (Ctrkeo) f dislatnosti
5 1 |Uzgnj Secerne trske

N 2 |Uzgoj Secerne trske

Ako prvi puta otvarate obrazac KPI za odabranog obveznika i za odabranu godinu, program generira novi prazan

Obrazac KPI.
Ako je za odabranog obveznika i za odabranu godinu obrazac KPI ve¢ generiran, program otvara postojeci

(spremljeni) Obrazac KPI.

3. Popunjavanje Obrasca KPI

a) Preko stranice Unosa

— kliknuti na oznacenu ikonu sa slikeili otipkati Ctrl+2

A3 2<=-£ 3240 2QAYV|<

Excirl

QP15 | Pomacni prozor 2a unos (Chrl+2) |

|. R. br. | NADHEVAK | BROJ TEMELJNICEi
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— otvoritt Unos

s Unos primitaka i izdataka

L. PODACI O PRIMICIMA | IZDACIMA
2. NADNEVAK, |EE =l
3 BROJTEMELINICE | [T- W Prefiks ispred broja
4 OPIS ISPRAVA | [Lista opisa |
PRIMICI e
5. UGOTOVINI | 0,00 10.U GOTQVINI | 0,00
B Na ZIR0-RACUN | 0.00 11. PUTEM ZIRO-RACEUNA | 0.00
7. U NaRAV! | 0,00 12, U NaRaY! | 0,00
8. FDV LJ PRIMITCIMA | 0,00 12 POV U [ZDATCIMa | 0.00
3. UKUPNI PRIMITCI | 000 14 IZDATCIIZE1 22 st 16105 | 0.00
] 15. UKUPNO DOPUSTENI [ZDATC | 0.00
(10+11412:1314)
Dodaj
— popuniti bijela polja

— kliknuti dugme ,,Dodaj“ ili otipkati Alt+D. Novi primitak ili izdatak dodan je na kraju Obrasca KPI. Redni broj se
automatski generira.

+[" Obrazac KPI

Obrazac  Mavigacija Pomoc

Obrazac KPI - Knjiga primitaka i izdataka

56

Obveznici  Dbrazac
Real2=-f 440 ?2QqQxv7(<
. br. MADMEN A BROI TEMELIMICE QPIS PRIMICI POy LI LIKLIPMI
PRIMITES ISPRAY S = PRIMICIM | PRIMICI
IZD.ﬁ.TK.ﬁ.I I QO TOYIMI Ra ZIRO- LI MARAYT A
RACLIN
@ 1 2 3 4 5 & 7 ] 2 (5+E+7-3
10,01 2011 T-1 izprava 1 1.000,00 100,00 S00,00 120,00 1.480,0

opis
opis2

2 2101 2011 T-2 izprava 2 1.000,00 100,00 G00,00 300,00 1.400,0
opis
opizd

3 21.05,2011 T-3 isprava 3 100,00 100,00 300,00 250,00 2500
opis
opis2

4 082011 T-4 izprava 4 200,00 100,00 255,00 120,00 4350
opis
opis2




’rw‘;) ZGOMBIC & PARTNERI

\‘ NAKLADNISTVO I INFORMATIKA
-

b) Preko stranice Obrazac

Dodavanje novog reda

1. ubaciti novi red

£ 4 ¥+ 0 2 QY

T
:'.Kl, Red - dodaj iza zadnjeg reda {Ctrl+.ﬁ.lt+J}|

Novi dodani red smjesta se ispod zadnjeg reda.

—H 4 40O 72 QQ

4. Red - dodaj iza odabranog (Ctrl+.ﬁ.lt+D}[

Novi dodani red smjesta se ispod odabranog reda. Ako je odabrani red zadnji, dodaje se novi red iza zadnjeg.

Popunjavanje dodanog reda

Navigacija:
Kraj tablice: Ctrl+End
Pocetak tablice: Ctrl+Home
Kraj reda: End
Pocetak reda: Home
Celija ispod: strelica dolje
Celija iznad: strelica gore
Celija udesno: Enter ili strelica udesno ili Tab
Celija ulijevo: strelica ulijevo ili Shift+Tab
Ulazak u ¢eliju: F2 ili klik na odabranu
Prelazak na pocetak iduceg reda s kraja Tab
prethodnog:
Otvaranje novog reda u ¢eliji: Ctrl+Enter
Otvaranje novog reda u tablici (iz zadnje ¢elije): Enter
strelica u desno
ikona "Dodaj novi red* (Ctrl+Alt+])

Polja stupca 1, 9 i 15 mijenjaju se automatski.
Zbrojevi na kraju obrasca KPI mijenjaju se automatski.

Za unos brojeva u stupce 5 do 15 ne smije se tipkati tocka kao znak razdvajanja tisucica.
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4. PretraZivanje, filtriranje i sortiranje podataka
a) Pretrazivanje

1. kliknuti na ikonu Trazi ili otipkati Ctrl+T

aj v
L
:LS Tradi (CtrT)

2. popuniti kriterije za pretraZivanje

TraZeni tekst ||:||:|i32

[ Welka /malazlova [ Samo ciele rijgdi [ Regulamiizraz

Gdje Pravac

& U cijeloj tablici & ik - dro

U tekudem stupcu )

U tekudern redu ™ Lijewa - desno
ak. Cancel |

Nadi %]

TraZeni tekst ; |i“a

[ Welka / mala zlova [ Samo ciele rijgdi

Gdje Pravac
I Bila koji pojedini znak.: 7"

U cieloj tablici fe Wrh - dno "get" pronalazi "get", "got",
O Utekudemstupeu | | aeeeees

1 tekucem redu " Lijgwo - desno Bilo kaoji kekst ili znakaoryi (il ni jedaI::]I:" ekt

"a*a" pronalazi "antena”, "ameba", "aukcija", alii "aa"

I;ll.lt"

aF. Cancel

TraZeno; =abc
Madeno: abcd, bed, gad
(tekst je abecedno vediili manii)

U slucaju opcije ,,Regularni izraz trazeni tekst ,,i*a* nalazi rije¢ ,,isprava“ (pocinje s ,,i* i zavr$ava se s ,,a").
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3. OK

4. Trazi dalje. Pretrazivanje od nadenog polja prema kraju tablice.

<

Kliknuti na ikonu ili otipkati F3.

b) Filtriranje

1. kliknuti na ikonu Filtriranje

Y

Filkriranje

Otvaraju se opcije filtriranja.

kolons upizati pojam Lklucinskluci

=l B

2. odabrati kolonu koja se Zeli filtrirati

kolona

.

|3

w4 mon s L b

3. filtriranje kolona 3-15

kolana Lpisati pajam uklucifzkludi
g -

Upisati dio ili cijeli tekst u polje za unos klju¢nog pojma po kojemu zZelimo filtrirati tablicu.

3

Primjer 1. Zelimo vidjeti samo one primitke ili izdatke koji u Opisu isprave imaju rije¢ ,,Ziro“.

Postupak: upisati tekst ,,zir ili ,,ziro* 1 pokrenuti filtriranje na ukljuci/iskljuci.
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kolona Lpisati pojam Lklucinzkiui

|4 j |iir "

Primjer 2. Zelimo vidjeti samo one primitke ili izdatke koji u Primicima u gotovini imaju broj 10.156,00.
Postupak: upisati tekst ,,156,“ ili ,,10.156 1 pokrenuti filtriranje na ukljuéi/iskljuci.

kalona upizati pajam uklucinzkljudi

|5 ﬂ |1 56, v

4. filtriranje kolone 2 ili nadnevka primitka/izdatka

kolons & [3pszo11 & ociabrati opciu | Lkl{usifskiudi

I e | L

Primjer 1. Zelimo vidjeti samo one primitke ili izdatke koji su unijeti za 1. mjesec.
Rjesenje: odabrati mjesec i pokrenuti filtriranje na ukljuci/iskljuci

kolona ¢ |azoszonn

TN

.

R. br. NADH o —
PRIMI,
1ZD4

1 3 3
% B
1 7

: N

Primjer 2. Zelimo vidjeti samo one primitke ili izdatke ¢&iji je nadnevak veéi od 31.01.
Postupak: upisati ili odabrati nadnevak ,,31.01.2011* i pokrenuti filtriranje na ukljuci/iskljuci.
kalonzs o 3012011 . oclabrati opciju
I =

F. br. MADMEY &K ERCI TEML== C

PRIMITKA | = &

IZDATKA ==

b) Sortiranje

1. kliknuti na odredeni stupac u treCem redu
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Primjer 1. Zelimo vidjeti sve primitke koji su unijeti u kolonu 5 (u gotovini) poredane od najvisih prema najnizim i
obrnuto.

RjeSenje: kliknuti na treci red u kolonu 5.

Od najvecih prema najnizim primicima

U GOTOVINI
® S

1.000,00

200,00

100,00

Za pregled od najnizih prema najveéim primicima ponovno kliknuti na isto mjesto
Il S TOYIMI
% =
20,00
100,00

200,00

1.000,00

Primjer

Primjer 1. Primjer ispisa Obrasca KPI. Primjer
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Propis: Pravilnik o porezu na dohodak — 95/05 - 11.08.2005 | 96/06 - 30.08.2006 | 68/07 - 02.07.2007 |
146/08 - 17.12.2008 | 2/09 - 03.01.2009 | 9/09 | 146/09 - 09.12.2009 | 123/10 - 04.11.2010 |

114/11 - 15.10.2011 | 22/12 - 01.03.2012 |

Rok podnosenja Godisnje
(PU):

Dijelovi programa

1. Popis drustava
2. Evidencija radnika
3. Evidencija radnog vremena

4. lIzvjestaji

1. Popis drustava

Popis drustava je tablica s osnovnim podacima drustava za koja ¢e se raditi evidencija.

Kreiranje drustva kreira tablicu s imenima radnika, omogucava popunjavanje evidencije radnika i dodaje imena
radnika u listu za odabir..

Unos novog ili promjena postojeéeg drustva

1) pritisnuti gumb za otvaranje pomoénog prozora za unos

Drustva

S+ ¥

- T
I_ Pomacni prozor za unos (Chrl+1)

2) popuniti ,,Naziv*, ,,OIB*, itd. i pritisnuti na gumb ,,Novi* ako dodajemo novo drustvo ili na gumb ,,Promijeni*
ako mijenjamo podatke postojeceg drustva.
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Unos drustava

== lovi B Promijeni & Uvezi P sliedeéi 4 Prethodni
Naziv Drustvo »z

OlB 12345678911

Ulica Ulica xyz

Kucni broj %z

Mjesto Miesto xyz
| smjena- |6:00

pocetak

Il smjena - | 14:00
pocetak

Il smjena |22:00
- pocetak

Novi — dodaje novi red s novim drustvom

Promijeni — mijenja podatke za odabrano drustvo

Uvezi — uvoz podataka iz postojece glavne baze podataka
Sljedeci — prelazak na iduce drustvo

Prethodni — prelazak na prethodno drustvo

2. Evidencija radnika
Evidencija radnika je tablica s podacima o radnicima za odabrano drustvo.

Unos podataka

1) Odabrati drustvo

Ell=l Naziv drustva

¢ Drudtvo uyz

2) Otvoriti tablicu s radnicima

|| Radnici

3) Otvoriti prozor za unos
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4] =

| F Pomocni prozor 2a unos {Ctrl+1]||

Unos radnika

=+ Hovi P Sliedeéi <4 Prethodni = Promijeni

Ime

Frezime Pre 1
OB
Spol
Datum rodenja 02.12.2011
Drzavljanstva hrvatsko
Radna dozvola (1)
Adresa (2)
Obrazavanje (3) srednja strufna sprema

Mirovinski sta? do poietka rada kod poslodavea

Datum sklapanja ugovora o radu

Datum pofetka rada

Maziv posla odnosno narav i vrsta rada koji radnik obavlja
Miesto rada
Odredeno ili neodredena radno vrijeme (4)

Yrijerme trajanja probnog rada (5)

Trajanje pripravnickog stafa (5)

Tjedno radno vrijeme u satima (7} 40

Trajanje rada u inozemstvy

Poslovi na kojima se mirovinski staZ raduna s povecanim trajanjern (3)

Foslovi na kojima radnik moZe raditi samo nakon prethodne i redovite proviere radnih
sposobnosti (9)

Razdoblja karigtenja prava na rodilini i roditeljski dopust (10)

Dan prestanka radnog odnosa

Razlog prestanka radnog odnosa

“rijeme za koje ée poslodavac upladivati doprinos za produZeno mirovinsko osiguranje za
radnika stalnog sezonca

Pocetak nocnog rada 22:00
Kraj noénog rada 6:00
Ugovoreni broj radnih sati po danu &:00

Novi — dodaje podatke za novog radnika u novi red
Promijeni — mijenja podatke za odabranog radnika
Sljede¢i — prelazak na iduceg radnika

Prethodni — prelazak na prethodnog radnika

3. Evidencija radnog vremena
A) Rucni unos

B) Automatki unos

A) Ruéni unos
1) Odabrati drustvo

- & Naziv drustva
o Drustvo xyz

2) Odabrati opciju za radnike
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—}- B Radnici
= Swi
=& Cdaberi radnike
W Pre 1, lme 1

3) Odabrati razdoblje

aARing |
m sijefani |

pon uto 3 o
———— weljaca

@ 5 aZujak
17 13 1 kravan)
19 a0 - swibanj

o5 27 7 lRan]
srpanj

Toda knolowoz
rujan

m listopad

skudeni
I
2011 [

4) Otvoriti Evidenciju

prosinac

5) Unos

a) odabrati opciju za subote i nedjelje

zubota i nedielia - neradna i

zubadta - radna
nedielja - radna
subota i nedielia - radna

zubota i nedielia - neradna

b) odabrati pocetak i zavrSetak radnog dana

de dn’m—+

c) odabrati ¢elije za unos (kliknuti na jednu ¢eliju i miSem odabrati zadnju ¢eliju u nizu)
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Ime i prezime Poietak | Zavrietah
rada rada

Rad nocu

Uhupno
Irme 1 Pre 1

Irme 1 Pre 1
Ime 1 Pre 1
Ime 1 Pre 1
Irme 1 Pre 1
Irme 1 Pre 1
Irme 1 Pre 1

Irme 1 Pre 1
Irme 1 Pre 1

d) popuniti odabrane ¢elije

~ Promijeni

Ime i prezime Poietak | Zawrietah
rada rada

Uhupan Rad notu
redovan rad

Uhupno 45 LI]
Ime 1 Pre 1

Irne 1 Pre 1
Ime 1 Pre 1
Ime 1 Pre 1
Irne 1 Pre 1
Irne 1 Pre 1
Irne 1 Pre 1

Ime 1 Pre 1
Irme 1 Pre 1

ili pomocu Ctrl + klik odabrati bilo koje ¢elije koje nisu medusobno povezane

ime 1 Pre 1 I
Ime1Pre1|]

ime 1 Prs 1 I
ime 1 Pre 1 I I

Irme 1 Pre 1

Ime 1 Pre 1
Ime 1 Pre 1

Ime 1 Pre 1 I N

Irme 1 Pre 1

Ime 1 Pre 1 N T

Irme 1 Pre 1
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Ime 1 Pre 1 | 500 | 1500 ] &5 |
Irme 1 Pre 1

Ime 1 Pre 1 | 600 (1600 & |
Ime 1 Pre 1 | 500 1600 8 |

Irne 1 Pre 1
Ime 1 Pre 1
Ime 1 Pre 1

Ime 1 Pre 1 I EE

Ime 1 Pre 1

Ime 1 Pre 1 | &00 | 600 |8

Irne 1 Pre 1

e) brisanje sadrzaja ¢elija

v 2-red-red

Cbrizi sadriaj odabranib celija. |

f) navigacija — horizontalno kretanje po tablici

Navigacija

Dan u mjesecu [0]

Oznaka dana [1]

Sifra radnika [2]

Ime i prezime [3]

Focetak rada [4]

Zawrdetak rada [5]

Dnevno radno vrijeme [6]
= Rad nocu [7]

= Prekovremn. rad [3]

= Blagdan ili neradni dan [3]
= Prekid rada - krivnja posl. [10
= | amjena [11]

Klikom na naziv kolone odabire se Zeljena kolona u odabranom redu.

B) Automatski unos

Pomocu Automatskog unosa podataka moguce je jednim klikom popuniti evidenciju radnih sati za jednoga ili sve
radnike za odabrani mjesec ili dane.

Postupak

1) Prvo unijeti drustvo i radnike. Odabrati drustvo i radnika.
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E=iMNaziv drustva
o Drudtvo xyz
-} B Radnici

£ S
=}t Odaberi radnike
W Pre 1, lme 1

2) Odabrati razdoblje, godinu i mjesec.

pon uto =i Set pet sub ned

1 2 3 4

&hc 7 5 9 10 11

12 13 14 13 16 17 13
19 20 M 22 23 24 23
26 27 28 29 30 H

T Today: 05.12.2011

Evidencii |

Kliknuti na gumb ,,Evidencija“.

3) Kliknuti na gumb Automatski unos

Automatski unos |

4) Popunjavanje podataka za automatski unos.

]+ + o
|_ Pomocni prozor za unos {Ctr|+1}i
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Unos automatskih postavii

P Sliedeci < Prethodni = Promijeni
| 800  =|16:00 - Pocetak/ Zavrsetak rada
8 Ukupno
| 800 = od [1600 = do

Dnevno radno vrijeme Dopust, strajk

Sati ja
B &
& 3
-
& &5

1

Smjene

ARG

Tjedni raspored

Pocetak/ZavrSetak rada — mijenjanjem vremena pocetka i zavrSetka rada izracunava se ukupan rad
Od / Do — vrijeme od/do koristi se za popunjavanje Dnevnog radnog vremena, Bolovanja, Smjena, Dopusta, Strajka
Tjedni raspored — odabrati tjedni raspored radnih sati

5) Automatski unos

a) odabrati opciju

-ciielimesec 7 aviradnici
-ciiglimesec 7 odabrani radnici
-odabranidani § sviradnici

-odabranidani 7 odabrani radnici

b) gumb Popuni

4. Izvjestaji
A) Evidencija radnika (vidi)
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B) Evidencija radnog vremena (vidi)

C) Evidencija radnog vremena — zbirno (vidi)
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Pravilnik o porezu na dohodak — 95/05 - 11.08.2005 | 96/06 - 30.08.2006 | 68/07 - 02.07.2007 |
146/08 - 17.12.2008 | 2/09 - 03.01.2009 | 9/09 | 146/09 - 09.12.2009 | 123/10 - 04.11.2010 |
137/11 - 08.12.2011 | 61/12 - 01.06.2012 | 79/13 - 05.07.2013 | 160/13 - 20.12.2013 |
Popunjavanje i rokovi dostavljanja izvjeSca o primicima, porezu na dohodak i prirezima, te
doprinoesima - Obrazac JOPPD s primjerima, TEB, knjiga, 2013

Obrazac JOPPD - Izvjesce o primicima, porezu na dohodak i prirezu te doprinosima za obvezna
osiguranja, 2013

Obrazac JOPPD

l. Osnovne komande
Il. Stranica A
Ill. Stranica B

l. Osnovne komande

1. Komanda "Novi"

» BriSe sve podatke sa stranica A i B. Kreira startnu poziciju za izradu novog JOPPD obrasca.

2. Komanda "Spremi kao ..."
e svaku promjenu ili unos treba spremiti - gumb "Spremi kao ..."

e podaci se spremaju u dokument koji u nastavku zavrSava na "*.jpd"

e spremljeni obrasci mogu biti bilo gdje na racunalu. Program prvo ponudi mapu koja je upisana u Osnovnim postavkama aplikacije pod karticom
JOPPD. Program generira i naziv dokumenta koji se moze i zamijeniti.

3. Komanda "Otvori"

=

e otvara spremljeni obrazac (tocka 2.)

4. Komande
"Ispisi”
=,
"Ispisi u PDF"
-
POF
o IspiSi - ispis na zadani Stampa¢
e Ispisi u PDF - ispis u PDF. Rac¢unalo mora imati instaliran program za izradu PDF dokumenata. Vidjeti Osnovne postavke, kartica PDF.

5. Komanda "lzradi XML dokument za ePoreznu"

prs

XML

e XML dokument sluzi za uvoz obrasca u aplikaciju ePorezna.
o Dokument se spremi na racunalo. Komanda Dostavi datoteku otvara XML dokument u programu ePorezna.

Il. Stranica A

1. Unos podataka u polja od tocke IV. do VIII.

e unos se vrsi automatski

e Stranica B/Unos novog primatelja ili Promjena podataka odabranog primatelja
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lll. Stranica B

Prije popunjavanja obavezno unijeti Oznaku podnositelja (toc¢ka lll.5., str. A), Oznaku stjecatelja (tocka 6.1., str. B) i Oznaku primitka
(tocka 6.2., str. B). Automatski izracun ovisi o te tri oznake.

Stranica B se sastoji od kartice:
- koja sadrzi polja za unos podataka primatelja (tocka B na osnovnoj listi s lijeve strane)
- koja prikazuje tablicu sa svim primateljima (to€ka C na osnovnoj listi s lijeve strane)

1. Unos novog primatelja

-

e na osnovnoj listi odabrati B, 1.-10.
e popuniti polja od 1. do 17.
o dodati u bazu primatelja, gumb + "Novi primatelj"

2. Odabir primatelja
e iz padajuce liste primatelja

= | Ddabrati primatela
e gumbima za navigaciju (naprijed, nazad)

4 b M

e na osnovnoj listi kliknuti na C i u tablici odabrati Zeljenog primatelja (selektirati red)
1 ooia: 0396 1234567395

2 01432 01232 1224567201

‘ 01333 01333 1734567801

3. Promjena podataka odabranog primatelja

£

na osnovnoj listi odabrati B, 1.-10.

odabrati primatelja (tocka 2.)

promijeniti podatke

dodati promjenu u bazu primatelja, gumb "AZuriraj primatelja"

4. Brisanje odabranog primatelja

* na osnovnoj listi odabrati C
e odabrati primatelja (tocka 2.)
e komanda "Obrisi odabranoga"
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Zakon o rac¢unovodstvu — 109/07 - 01.01.2008 | 125/11 - 01.01.2013 | 54/13 - 15.05.2013 |
Pravilnik o strukturi i sadrzaju godi$njih financijskih izvjestaja — 38/08 - 10.04.2008 | 12/09
- 05.02.2009 | 130/10 - 30.11.2010 |

Pravilnika o obliku i sadrZaju dodatnih podataka za statisticke i druge potrebe — 148/10 -
31.12.2010

T Al za 2010. do 02.05.2011.

Obrasci iz ove grupe su:

1. Obrazac POD-BIL (jezik: hrvatski, engleski i njemacki)
Obrazac POD-RDG (jezik: hrvatski, engleski i njemacki)
Obrazac POD-DOP (jezik: hrvatski)

Obrazac POD-NTI (jezik: hrvatski, engleski i njemacki)
Obrazac POD-NTD (jezik: hrvatski, engleski i njemacki)

A
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Dznovni podaci | POD-BIL RO PoD-DioP POD-MTI POD-MTL Pomod

OPCI PODACI

GODISNII FINANCIISKI I2¥JESTAT PODUZETNIKA |

za godinu 2011

Razdoblie izvieEtavanja (od): 01.01.2010

Razdoblie izvieEtavanja (da): 31.12.2010

Yrsta poslovnog subjekka: 1 Javno traovacko drustvo

Wrska izviestaja: 10 [zvjestaj kojeg ispunjava obveznik korme je
kalendarska godina jednaka poslovnoj
godini i kod kojeg u godini za koju se
izviestaj podnosi nije bilo statusnih
promjena, stecaja ili likvidacije.

Maticni broj (ME): 12345660

Matitni braj suda (MBS): 1234567859

Osobni identifikacijski braj (OIE): 12345678911

Maziv obveznika: Drugtvo d.o.o.

Postanski broj:

Miesto: Lagreb

Korisne funkcije

1. Automatski unos osnovnih podataka o drustvu iz prethodno napravljenog popisa
2. Automatski unos osnovnih podataka o servisu iz prethodno napravljenog popisa

3. Automatski unos Oznake veli¢ine, Oznake vlasniStva, Vrste izvjeStaja, Vrste poslovnog subjekta i Svrha
predaje

4. Automatski unos Sifre opéine/grada i Sifre Zupanije
5. Automatski unos Sifre NKD

6. Automatska promjena jezika (hrvatski, engleski i njemacki)

1. Automatski unos osnovnih podataka o drustvu iz prethodno napravljenog popisa
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(MB, OIB, Naziv obveznika, PBR, Mjesto, Ulica 1 ku¢ni broj, Adresa e-poste, Internet adresa, Sifra op¢ine/grada,
Sifra NKD)

RORS2zmE0l2d L
| Ciznovhi podaci PoD-BIL R oM D DMy hIT

Ilbaci osnovne podatke obveznika

Vidi Baza klijenata

2. Automatski unos osnovnih podataka o servisu iz prethodno napravljenog popisa

(MB, Naziv, Osoba za kontaktiranje, Telefon, Telefaks, Adresa e-poste, Osoba ovlastena za zastupanje)

RoEs2aEO2d 0
Cznovni podaci | POD-BIL RO =l g Tl Bl kITI |

Ibaci osnovne podathke servisa

Vidi Baza klijenata

3. Automatski unos Oznake velicine, Oznake vlasnistva, Vrste izvjestaja, Vrste poslovnog subjekta
i Svrha predaje

a) Odabrati Pomo¢/Oznake
b) Odabrati oznaku i dva puta kliknuti na odabrani red
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O=znovni podac POD-BIL RDG POD-DOP POD-MTI POD-MTD | Pomod

DOznaka velitine:

Mali poduzetnik 1
= Srednje veliki poduzetnik 2
% Weliki poduzetnik 3
£ Dznaka viasnidtva:
% DrZavno wlasnistvo (javno, komunalno i shiéno) 11
—— DrZavno u procesu pretvorbe 1z
Drzavno, pretvorba jos nije zapodela 13
Privatno od osnivanja 21
Privatno nakon pretvorbe 2z
ZadruZno vlasnistvo (zadruge) 31
Mijefovito viasnistvo s preko S0% privatnog kapitala 41
Mijefovito viasnistvo s preko 50% driavnog kapitala 42

¥rsta izvjestaja:

Izvjestaj kojeqg ispunjava obveznik kome je kalendarska godina jednaka poslavnoj | 10
godini i kod kojeg u godini za koju se izvjestaj podnosi nije bilo statusnib promjena,
stecaja il likvidacije.

Izviestaj kojeg ispunjava obveznik kome se poslovna godina razlikuje od 11
kalendarske.

Izvjestaj kojeg ispunjava obwveznik u stedaju, 20
Izviestaj kojeg saskavlja obveznik za razdoblje od pofetka godine do dana kaji 21
prethodi danu obvaranja stefajnog postupka,

Izviestaj kojeg ispunjava obveznik likvidaciii, 30
Izviestaj kojeg saskavlja obveznik za razdoblje od pofetka godine do dana kaji 31

prethodi danu obvaranja likvidacijskog postupka.

Izviestaj kojeq saskavlja obveznik nad kajim je tijekom poslovne godine obvoren |32
likvidacijski postupak. (pofetno likvidacijska izviesie).

Izviestaj kojeg saskavlja obweznika koji zbog statusnih promjena gubi pravnu 40
osobnost,
Izvjestaj kojeg sastavlja obveznik u godini kada mijenja datum podetka i kraja 50

poslovne godine, a za razdoblie od kraja stare poslovne godine do datuma koji
prethodi pogetku nove poslovne godine,

¥rsta poslovnog subjekta:

¢) Oznake se mogu odabrati i iz padajuceg popisa (npr. za Vrsta poslovnog subjekta)

YWreta poslovnog subjekka: 1 L]

Yrska izviestaja:

I!

Maticni broj (MED:
Matichi broj suda (MES):
Czobni identifikacijski broj (OB

Maziv obveznika:

—

e e o3 N IO S SR N

|

Postanski broi:

4. Automatski unos Sifre opcéine/grada i Sifre Zupanije

a) odabrati Pomo¢/Gradovi
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CEnoyvni podaci FoD-BIL RO POD-DoOR POD-RMTI PoD-MTE Pomod

| B

Grad/Opdina &

fupanija

Sifra grada

Yukovarsko-sriiemska Zupanijs

Antunovac 2 Ozjecko-baranjzka Zupania 14
? Biabing Greds 3 Yukovarsko-srijiemska Tupanijs 16
b) pronacdi grad filtriranjem — unijeti dio naziva grada (npr. ,,Dubrov®) i pokrenuti filtriranje
|Duhr|:|'-.f [w
Sifra

Sifra grada Zupanija

Cruikar o 1-neretvansks Zupanis

Grad/Opding ¢

Drabore ko Primorje

Dbkl a5 Dubrovacko-neretvanska Tupanija

Zupa Dubrovacka 602 Dubrovacko-neretvanska Zupanija

D [ Gradovi Oznake

c¢) odabrati grad i dva puta kliknuti na odabrani red

5. Automatski unos Sifre NKD

Unos:

— otvoriti Pomoé¢/NKD

O=novni podaci POD-BIL RDG POD-DOP POD-NTI POD-MTD Pomod

o

& I

=

= -
© |Dielatnost |SiFra
E Uzgoj Zitarica (osim riZe), mahunarki | ujanog sjemenja M1
g Drvoskrukim kikom ubaci Eifru na odgovarajucu poziciju 1. stranice, Lilile
= |Uzgoj ecerne trske 014
T |Uzgaj duhana m15

—u polje za filtriranje unijeti dio naziva djelatnosti i ukljuciti filter (npr. rijec usjev)
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Osnovni podaci POD-BIL RDG POD-DOP POD-NTI POD-MTD Pamod

o

= |usjev v

]
< |Djelatnast 5 |§\Fra ‘
E Uzgoj ostalih jednogodisnjih usjeva o119

g usjeva za pripremanje napitaksa

o |Uzad) ostalh vigegodinjin usjeva 0129

= A X N

= |Pomocne diglstnosti za uzoo) usjieva o161

| Djelatrosti kaje se obavliaju nakon Zetve usieva (priprema usieva za primarna tridta) 0163

— dvostruki klik na odabrani red

6. Automatska promjena jezika (hrvatski, engleski i njemacki)

Cidahir |
J0d
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Korisne funkcije

1. Automatsko spremanje
2. Automatsko otvaranje
3. Automatski prijenos prethodne u tekuéu godinu

4. Automatsko popunjavanja GFI-POD dokumenta u excelu (FINA)

1. Automatsko spremanje

Svi podobrasci (POD-BIL, POD-RDG, POD-DOP, POD-NTI i POD-NTD) Obrasca GFI-POD spremaju se u jedan
dokument. Program automatski kreira ime dokumenta po klju¢u Obrazac GFI-POD + naziv obveznika + godina.
Nastavak kreiranog dokumenta je ,,*.gfi.

Save As @
Savein: |lf} tat ﬂ ek B

Obrazac GFI-POD_gfi_2010.gfi

File: riame:

Obrazac GFI-POD Fima d.o.o. 2010
Save as type: |GFI [*.gfi) j Cancel

2. Automatsko otvaranje

a) Novi obrasci

Novi GFI-POD obrazac je obrazac s nastavkom ,,*.gfi.
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Open

Lack in: | £ GFIPOD =] ="
[

(2 Slike

(eeml

File name:

Filez of type: Cancel

Prilikom pokretanja prozora za otvaranje obrazaca u dijelu pod nazivom ,Files of type™ nalazit ¢e se format

nastavak ,,*.gfi*. Dakle, ako se Zeli otvoriti obrazac s nastavkom ,,*.gfi“ Files of type ostaje isti.

b) Stari obrasci

Stari GFI-POD obrazac je obrazac s nastavkom ,,*.txt. Obrasci za 2010. godinu imaju nastavak ,,*.txt“ pa su
kategorizirani kao stari obrasci.

Otvaranje starog obrasca:
— ikona Otvori

— Files of type treba biti ,,*.txt*

Open E]
Look in: | £ GFIPOD =] £k B

PP

1) Slike

(xml

File name: |
Files of type: |GFI [.afi] j Cancel

GFI [".fi

— odabrati dokument i kliknuti na Open

3. Automatski prijenos prethodne u tekucu godinu

®

— otvoriti obrazac i kliknuti na ovu ikonu

4. Automatsko popunjavanja GFI-POD dokumenta u excelu (FINA)
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a) odabrati sljedecu ikonu

ROE=2aBEF0|2¥ 4+ O 2 |Odabirjeziks

Csnovni podaci | POD-EIL DG POD-DOF POD-MTI POD-RTD Pomad
Prebaci podatke u FINA-in excel l:Il:ukumentll

b) potvrditi naziv dokumenta (naziv se sam generira)

> = @ cF E-

Save in; |@XML

ﬂ Cancel

File narne: GFI-POD

Save az type: | Encel [“ulz)

¢) izvrsiti kontrolu otvorenog excel dokumenta

B3 Microsoft Excel - Obrazac GFI-POD_Kon€ar_2010.xls
Data Window Help Zalhe

(4] Fle Edt Wew Insert Format Tools
S| 3 - 4] | Rangs ss ) (2Phene E { Retunavadstvo = Pril

NS EH RS GS TR % BN @

E 43 flauriraj neposkane emallove 4Prebaci Madi - Izbaci 3hadi WadiEmail | Pregledledneknige SCus

{e|== A
iy @ secuity.. | P B !

@ @) | A A | &) Favorites - | Go- | 53 | CMy DocumentsiProgramilPrijsys porsas . 010brazac POMLIOL = !

A3 -

Navigacija kroz Excel
datoteku, List —>

wanjem ovih podataka osigurat éete da Vas Excel datoteka preko

Ovaj dio ne spada u standardni
kontrola upozori koju pepratnu (nestandar dnu) dokumentaciju ste duZni predati prilikom predaje GFI-POD izvjestaja. Isto tako, upisom

datuma razdoblja za koje predajete izvjestaj datum e se automatski prenijeti na sve obrasce i omoguéiti provieru vrste izvjestaja i
i g subjekta, moguée je da obrazac, iako je toéan u Excelu bude netoéan

ija bude nepotp

do | 3.122010

o i Krivu vrstu [

broja mjeseci

nakon predaje na satteru ili putem web-ate da dna

ZavrEni dan raduna cobii | gubitka js wedno |

Raz(lohljeizujeét:wauja:‘ 01.01.2010 |
datum stanja u bilanci

Vrsta poslovnog subjekta:

Referentna stranica

Vrsta posla: 777

GODISNJI FINANCIJSKI 1ZVJESTAJ
PODUZETNIKA

za1—l . godinu
H#VALUE!

Kontrolni broj
E— LI
Matiéni broj (MEX | 123456788
MatiEni broj suda (MBS):
Osobni idertifikacist bruﬂM
(B

Neziv opvezier | Konéar

Evidencijski broj
(popunjava Registar)
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Jedan dio Obrasca POD-NTI ispunjava se automatski tijekom kreiranja Obrazaca POD-BIL i POD-RDG.
Popunjavanjem bilance automatski se popunjavaju sljedeée pozicije obrasca POD-NTI:

Poveéanje/smanjenje kratkoro¢nih obveza = [tekuca godina (KRATKOROCNE OBVEZE (094 do 105) - Obveze
prema bankama i drugim financijskim institucijama + ODGODENO PLACANJE TROSKOVA 1 PRIHODI
BUDUCEG RAZDOBLIJA)] - [prethodna godina (KRATKOROCNE OBVEZE (094 do 105) - Obveze prema
bankama i drugim financijskim institucijama + ODGODENO PLACANJE TROSKOVA 1 PRIHODI BUDUCEG
RAZDOBLIJA)]

Povecanje/smanjenje kratkoro¢nih potraZivanja = [tekuca godina (POTRAZIVANJA (044 do 049) + PLACENI
TROSKOVI BUDUCEG RAZDOBLJA I OBRACUNATI PRIHODI)] — [prethodna godina (POTRAZIVANJA (044
do 049) + PLACENI TROSKOVI BUDUCEG RAZDOBLJA I OBRACUNATI PRIHODI)

Povecanje/smanjenje zaliha = [tekuc¢a godina (ZALIHE (036 do 042))] - [prethodna godina (ZALIHE (036 do 042))]

Novac i nov€ani ekvivalenti na kraju razdoblja (prethodna godina) = NOVAC U BANCI I BLAGAIJNI (prethodna
godina)

Novac i novc¢ani ekvivalenti na kraju razdoblja (tekuca godina) = NOVAC U BANCI I BLAGAJNI (tekué¢a godina)

A) Porezna uprava. Obrasci POD-BIL i POD-RDG mogu se predati u Poreznu upravu. Za to je potrebno obrasce
ispisati.

B) FINA. Program omogudéava automatski izvoz podataka u FINA-in excel dokument GFI-POD koji se nalazi na
Internet stranici FINA-e (http://www.fina.hr/Default.aspx?sec=915) pod nazivom Godi$nji financijski izvjeStaj

S , : »
poduzetnika. Obrazac se ne mora preuzimati s Interneta. Samo se klikne na ikonu Fna .
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4. Porez na dodanu vrijednost

Obrasci iz ove grupe su:
1. Obrazac PDV
2. Obrazac PDV-K
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Zakon o porezu na dodanu vrijednost — 73/13 - 26.06.2013 | 99/13 - 08.08.2013 | 148/13 -
19.12.2013 | 153/13 - 26.12.2013 |

Pravilnik o porezu na dodanu vrijednost — 79/13 - 01.07.2013 | 85/13 - O | 160/13 -
01.01.2014 |

Rok podnosenja mjesecno, zadnji dan u iduéem mjesecu
(PU):

Korisne funkcije

1. Automatski unos Sifre djelatnosti
2. Automatski unos Sifre nadleZne ispostave PU

3. Automatski unos osnovnih podataka servisa

1. Automatski unos Sifre djelatnosti

a) Kliknuti na oznacenu ikonu

wiEmsb?

" |baci osnovne podatke obveznika (Chrl-+k)

i 1. okvaranje tablice s popisomn svih obveznika,
2. odabir obweznika (kliknuti na red)
3, pokvrditi s QK

b) Odabrati obveznika

Baza klijenata

4 Baza Uredivanje Pomod

BEe-f-SqQ e ¥ 4+ ?

IlOdaberi kalonu j |Llpi§i dinteksta - pazing [ Ukliu
||5it /| Naziv obveznika  |MBAMBG | Ulica |
1 ggggoaff
2 Kondar [N 123456755 Koranska

2. Automatski unos Sifre nadleZne ispostave PU
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a) Odabrati podru¢ni ured i ispostavu. Sifra se sama generira.

HADLEZHA ISPOSTAVA |Eagreb ﬂ

Ddabetite. .. Sifra izpostave

Podruéni ured | Izpostava
Dugo Selo

3. Automatski unos osnovnih podataka servisa

a) Kliknuti na oznac¢enu ikonu
EsO0 ?

2br Ubaci osnovne podatke servisa {Ctr|+E}+

1 navedena polja se automatski popunjavaju

Obracun sastavio

Ime |

Prezime |

Tel |+3851 123456

Fax |+3851 1455799

E-mail |naklada@zgnmbic.hr

Format telefona i telefaksa: (za ePoreznu)
— prefiks ,,+385% (iza prefiksa moze biti nula, a moZe i bez nje)

ne smije biti praznih mjesta ili dodatnih znakova razdvajanja tipa ,,/*“ i sl.
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Zakon o porezu na dodanu vrijednost — 73/13 - 26.06.2013 | 99/13 - 08.08.2013 | 148/13 -
19.12.2013 | 153/13 - 26.12.2013 |

Pravilnik o porezu na dodanu vrijednost — 79/13 - 01.07.2013 | 85/13 - O | 160/13 -
01.01.2014 |

Rok podnosenja do kraja veljace tekuce godine za proteklu kalendarsku godinu
(PU):
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Zakon o porezu na dodanu vrijednost — 73/13 - 26.06.2013 | 99/13 - 08.08.2013 | 148/13 -
19.12.2013 | 153/13 - 26.12.2013 |

Pravilnik o porezu na dodanu vrijednost — 79/13 - 01.07.2013 | 85/13 - O | 160/13 -
01.01.2014 |

Obracunsko razdoblje za podnosenje prijave iz stavka 1. ovoga ¢lanka je od prvog do
posljednjeg dana u mjesecu, a podnosi se u elektronickom obliku najkasnije do 20 dana u
mjesecu koji slijedi po zavrSetku obracunskog razdoblja.

Clanak 182, st. 1. i 2.

(1) Pravna ili fizicka osoba koja je upisana u registar obveznika PDV-a odnosno koja je
registrirana za potrebe PDV-a u Republici Hrvatskoj i ima PDV identifikacijski broj
obvezna je popuniti i podnijeti Prijavu za stjecanje dobara i primljene usluge iz drugih
drzava Clanica Europske unije koje su im obavile pravne i fizicke osobe registrirane za
potrebe PDV-a u drugim drZzavama ¢lanicama Europske unije.

(2) Prijava za stjecanje dobara i primljene usluge iz drugih drzava ¢lanica Europske unije
podnosi se na Obrascu PDV-S koji je sastavni dio ovoga Pravilnika.
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Zakon o porezu na dodanu vrijednost — 73/13 - 26.06.2013 | 99/13 - 08.08.2013 | 148/13 -
19.12.2013 | 153/13 - 26.12.2013 |

Pravilnik o porezu na dodanu vrijednost — 79/13 - 01.07.2013 | 85/13 - O | 160/13 -
01.01.2014 |

Obracunsko razdoblje za podnoSenje zbirne prijave je od prvog do posljednjeg dana u
mjesecu, a podnosi se u elektroni¢kom obliku najkasnije do 20 dana u mjesecu koji slijedi
po zavrSetku obracunskog razdoblja
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Zakon o porezu na dodanu vrijednost — 73/13 - 26.06.2013 | 99/13 - 08.08.2013 | 148/13 -
19.12.2013 | 153/13 - 26.12.2013 |

Pravilnik o porezu na dodanu vrijednost — 79/13 - 01.07.2013 | 85/13 - O | 160/13 -
01.01.2014 |

Prodavatelj je obvezan voditi posebnu evidenciju o prodanim dobrima kupcima u okviru
putnickog prometa na Obrascu PDV-F.
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5. Posebni porezi

Obrasci iz ove grupe su:
1. Obrazac IPP
2. Obrazac IPP-SD
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Zakon o posebnom porezu na plaée, mirovine i druge primitke — 94/09 - 01.08.2009 | 143/09
| 56/10 - 01.01.2010

Pravilnik o posebnom porezu na place, mirovine i druge primitke — 96/09 - 04.08.2009 |
91/10 - 23.07.2010

Rok podnosenja do 15. dana u mjesecu za prethodni mjesec
(PU):

[Prestanak vazenja:  KIRURII TN
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Zakon o posebnom porezu na primitke od samostalne djelatnosti i ostale primitke — 119/09
- 01.10.2009 | 56/10 - 01.09.2010

Pravilnik o posebnom porezu na primitke od samostalne djelatnosti i ostale primitke —
131/09 - 31.10.2009 | 91/10 - 23.07.2010

Rok podnosenja godiSnje (za 2009 i 2010)
(PU):

[Prestanak vazenja:  KIRURII TN
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Obrasci iz ove grupe su:

1. Obrazac PP-MI-PO
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Zakon o financiranju jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave — 117/93 -
01.01.1994 | 69/97 - 12.07.1997 | 33/00 - 25.03.2000/01.04.2000 | 73/00 - 29.07.2000/01.09.2000
| 127/00 - 28.12.2000/01.01.2001 | 59/01 - 30.06.2001/01.07.2001 | 107/01 -
13.12.2001/01.01.2002 | 117/01 | 150/02 - 17.12.2002/01.01.2003 | 147/03 - 18.09.2003 | 132/06
-01.01.2007 | 26/07 | 73/08 - 01.07.2008 | 25/12 - 01.03.2012 |

Rok podnosenja Mjeseéno, do konca tekuéeg za prethodni mjesec
(PU):

Napomena: Obracun i nacin pla¢anja poreza na potrosnju ureduje se odlukom grada odnosno op¢éine, a
stopa poreza ne moZe biti ve¢a od 3%.
Tko je obveznik? Pravna i fizicka osoba koja pruZza ugostiteljske usluge.

KD 1z OKFS SR HGH | PrmPo

Obrazac PP-MI-PO - MJESECNO IZVJESCE 0 OBRACUNU | UPLATI POREZA NA POTROSNJU

(Godin .. v | [Mesee .. =

ZA RAZDOBLIE OD | L] Do ‘ £

opéipodaci

Maziv pravne osobe iliime i prezime ‘

Adresa ‘

Matiéni broj totke 11l JMEG |

Broj Zirorafuna ‘
j'
Podrugni ured ‘
\ 5 |

Ispostava ‘

Grad - optina ‘

Red. POREZ MA POTROSKIU  OZMAKA OSNOVICA ZA STOPA OBRACUNATI  UPLAGEMI
broj ZA AOP OBRACUN IZMNOS IZNOS

POREZA POREZA POREZA
1 2 3 4 5 B 7
1 Vino 01 [ go0 | zo0 | oon | 0,00
2 Festoka alkoholna pica 02 [ go0 | zo0 | oon | 0,00
3 Piva 03 [ 000 [ zo00 | o0 | 0,00
4 Bezalkoholna pica 04 [ go0 | zo0 | oon | 0,00
5 Sveukupno (1. do 4.) 05 [ 0,00 [ o0 | 0,00

u
dana
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Erol Jroradfina
Dakmn prilema
Fodnatnd ured ry y
bipos ke 2 rerenks _ :
Ol = opélna
MJESECNO IZVJESCE O OBRACUNU | UPLATI POREZA NA POTROSNJU
ZA RAZDOBL.JE OD Do
abrazas PP-MPO
Fed. FOREZ NA FOTROSNIU OZHAKA OSHOWVICA &8 STOPA OBRAGUNATI UPLACEN]
biroj ZAAOP  [OBRACUM POREZA IZN0O5 POREZA [IZHOS POREZA
1 2 3 4 5 G 7
1. Wino oA 2.00
2. Festoka alkoholna pida oz 200
3. Fiwa 0z 2NN
. Bezalkoholna pida o4 2.00
5. Sveukupno (1. do ) il
v . godine M. P
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7. Ostali obrasci

Obrasci iz ove grupe su:
Obrazac KD
Obrazac TZ

Obrazac OKFS
Obrazac SR
Obrazac HGK
Obrazac TSI-POD

A e
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Zakon o obrtu, NN 143/13

Izvadak iz odluka o placanju doprinosa u pausalnom iznosu udruzenjima obrtnika, podru¢nim
obrtnickim komorama i HOK-u za 2013. godinu (PDF)

Izvadak iz Odluke o pla¢anju doprinosa u pausalnom iznosu udruzenjima obrtnika, podru¢nim
obrtnickim komorama i Hrvatskoj obrtnickoj komori za 2011. godinu_ (148/10)

Dopuna izvatka iz Odluka o placanju doprinosa u pausalnom iznosu udruzenjima obrtnika,
podru¢nim obrtnickim komorama i Hrvatskoj obrtnickoj komori za 2010. godinu ("Narodne
novine" br. 155/2009. 1 9/2010.) (NN 94/10)

Ispravak izvatka iz Odluke o pla¢anju doprinosa u pauSalnom iznosu udruzenjima obrtnika,
podruénim obrtnickim komorama i Hrvatskoj obrtni¢koj komori za 2010. godinu (NN 9/10)

Izvadak iz Odluka o placanju doprinosa udruzenjima obrtnika, podru¢nim obrtnickim komorama
1 Hrvatskoj obrtni¢koj komori za 2010. godinu (NN 155/09)

Rok podnosenja godiSnje, za 2013. do 28.02.2014. - obrtnici
(PU):

N Al Hrvatska obrtnicka komora (informacije): http://www.hok.hr/cro/o_hok_u/financiranje
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Zakon o ¢lanarinama u turistickim zajednicama (NN 152/08, 88/10)

Pravilnik o obliku i sadrzaju obrasca za prijavu podataka o osnovici za obracun ¢lanarine
turisti¢koj zajednici (NN 119/09)

Pravilnik o proglasavanju turistickih opé¢ina i gradova i o razvrstavanju naselja u turisticke
razrede (122/09 - 20.10.2009/01.01.2010 | 9/10 - O | 61/10 - O | 82/10 - O | 36/11 - 05.04.2011 |
89/11 - 01.01.2012 | 146/11 - 01.01.2012 | 141/12 - 01.01.2013 | 144/12 - 01.01.2013 | 38/13 -
06.04.2013 | 153/13 - 01.01.2014 |)

Rok podnosenja godiSnje, za 2010. do 02.05.2011.
(PU):
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Lk Zakon o zadtiti i oSuvanju kulturnih dobara (NN 69/99, 151/03, 157/03, 100/04, 87/09, 88/10,
61/11,25/12, 136/12 i 157/13)

Rok podnosenja godiSnje, za 2010. do 02.05.2011.
(PU):

Tko placa NN 25/12

Spomenicku rentu placaju fizicke i pravne osobe koje obavljaju sljedeée djelatnosti prema
Nacionalnoj klasifikaciji djelatnosti:

46.35 Trgovina na veliko duhanskim proizvodima,

46.45 Trgovina na veliko parfemima i kozmetikom,

47.26 Trgovina na malo duhanskim proizvodima u specijaliziranim prodavaonicama,

61. Telekomunikacije (osim odrZavanja komunikacijske mreZe i prijenosa radijskog i
televizijskog programa),

64.1 Novcarsko posredovanje,

66.1 Pomo¢ne djelatnosti kod financijskih usluga, osim osiguranja i mirovinskih fondova,
92.00 Djelatnosti kockanja i kladenja.
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Lk Obracun ¢lanarine i doprinosa za HGK prema Odluci o financiranju Hrvatske gospodarske
komore u 2011. godini koju mozete vidjeti u cijelosti ovdje: http://www.hgk.hr/financiranje-hgk

Rok podnosenja godiSnje, za 2013. do 02.05.2014.
(PU):
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Propis: Godisnji provedbeni plan statistickih aktivnosti Republike Hrvatske 2008. godine (NN 65/08)
Program statistickih aktivnosti Republike Hrvatske 2008. - 2012 (NN 65/08)

Rok podnosenja tromjesecno
(PU):

Korisne funkcije
Automatski uvoz podataka iz prethodnih obrazaca
Automatski uvoz podataka iz Obrasca POD-BIL (Bilanca)

Automatski izvoz podataka u excel (u FINA-in Statisti¢ki izvjestaj poduzetnika — tromjesecéni, v.3.0.2.)

Automatski unos Sifre djelatnosti

woR b

Automatski unos Sifre opéine i Zupanije
6. Automatski unos oznake vlasniStva i veli¢ine drustva
7. Automatski unos osnovnih podataka drustva

8. Automatski unos osnovnih podataka servisa

1. Automatski uvoz podataka iz prethodnih obrazaca (iz FINA-inog StatistiCkog izvjeStaja
poduzetnika — tromjesecni i iz dokumenta spremljenog u programu Prijava poreza)

Automatsko popunjavanje Istog razdoblja prethodne godine

nnmmfFINna STATISTIEKI IZVJESTAJ PODUZETNIKA
za razdoblje 1. sijecnja do 31. ozujka 2010.

Maticni broj ] | ois] | Razdoblie] 200003 |&
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. PODACI O PRIHODIMA | RASHODIMA A Isto razdoblie 1. \iée razdoblje

oznaka prethodne godine
Prihodi od prodaje u zemlji ) 101 2M
Prihodi od prodaje u inozemstvu 02 102 202
Frihodi na temelju uparabe vlastitih proizvoda, robe i usluga za vlastite potrebe 03 102 203
Prihodi od kompenzacija, subvencija | datacija 04 104 204
Prihodi od poslovnog najma nekretnina, postrajenja, opreme i sl. 05 105 205
Ostali prihodi 05 106 206
Ukupni prihedi (AOP 01 + 02 + 03 + 04 + 05 + 06) 07 620 1.221|

|
nmmfFINa STATISTIEKI IZVJESTAJ PODUZETNIKA
za razdoblje 1. sijecnja do 31. ozujka 2011.
Maticni broj | | okE:] | Rezdoblie] 201103
PODA N PR 00 A A 00 A '+.‘

Prihodi od prodaje u zemlji a1 201
Prihodi od prodaje u inozemstyy 0z 202
Prihodi na temelju uparabe wlastitih proizvada, robe i usluga za vlastite potrebe as 203
Prihodi od kormpenzacija, subvencija i dotacija 04 204
Prihodi od poslovnog najma nekretnina, postrojenja, opreme i sl. 05 205
Distali prihodi 0e 206
Ukupni prihodi (AOP 01 + 02 + 03 + 04 + 05 + 06) 07 1.221 0

Jednim klikom ispunite pola Obrasca TSI-POD

Awutomatski uvoz podataka iz prethodnih obrazaca

~ POD-BIL ™ Prijava poreza [* i) Podacima iz obragca TS1-POD popuni A0F oznake 01-20, 23-45 T51-POD-a oK

.................... - iz dokumenta spremljenog programorm Prijava poreza odaberi 1. opciju

& TSI-POD: O FINA [*.xls) - iz excel dokumenta FINA-2 odaberi 2. opeiju
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2. Automatski uvoz podataka iz Obrasca POD-BIL (Bilanca).

II. NEKI PODACI O STANJU IMOVINE | OBVEZA B

Zalihe (ACP 22 + 23 + 24 +25) 21 a
a) sirovine i materijal 22 a
b proizvodnja u tijeku (nedovrdena praizvadnja i polupraizvodi) 23 a
c) trgovinska roba 24 a
d) gotovi proizvodi 25 a

Mowtana sredstva na radunima i u blagajni 2h a

PotraZivanja od kupaca 27 a

Obveze prema dobavljagima 28 a

Jednim klikom ispunite AOP oznake 21-28

Awutomatski uvoz podataka iz prethodnih obrazaca
& BOOEL || ¢ Priava poreza [gij Podacimaiz bilance popuni ADP oznake 21-28 TSIPOD-a J

"""""""""""" - iz dokumenta zpremlignog programamm Prijava poreza odaber 1. opciju ak.

¢ T3l-POD £ FINA [".xls) - iz excel dokumenta FIMA-2 odabern 2. opciju

3. Automatski izvoz podataka u excel (u FINA-in Statisticki izvjeStaj poduzetnika — tromjesecni,

v.3.0.2.)
nmmmfFina STATISTICKI IZVJESTAJ PODUZETNIKA
za razdoblje
Matigni broj ‘ 0iE’) ‘ Razdoblje’

‘ Djelatnost:
Pagtanski broj: Fupanija:
Mjestﬂ ‘ Optina:

ica i khrw ‘ Verzija Excel datoteke: 3.0.2.

Stanje knntrol;ﬂﬂisu zadovoljene osnovne kontrole!!! |

Maziv obveznika:

i

a) pritisni sljedece dugme
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Obrazac  Kretanje

ROBES2aB02¥4+0 72

Obrazac TSI-POD - STATISTICKI IZV. F‘rehaci podatke u FINA-in excel dokument

b) imenovati dokument. Program sam kreira naziv dokumenta (Obrazac TSI-POD + razdoblje + Naziv drustva).
Predlozeni naziv je moguée promijeniti.

Save As @
Save i |Lﬂ tut j cF EB-

B obrazac TSI-POD_2011-03_Mazivl . xls
B obrazac TSI-POD_2011-03_Nazive, xls

< | >
STV (7 azac TSIPOD 2011-06 Twtka do.o,
Save as type: |E:-:ce| [*.ulz) ﬂ Cancel

Potvrditi sa Save.

4. Automatski unos Sifre djelatnosti

Upi#i dio naziva diglatnost [npr "putasan'] |kr‘|iig [+ Filtrira]

It EeR (0 dabrati dielatnost .. j

. i Odabrati dielatnost ...
Sifra dielatnost Eniigoveske i srodne usluge
= Trgovina na malo knjigama u specijaliziranin prodayaonicana
Odaberite o - = ] :

|zdawanie knjiga
R acunovodstvene, knjigovodstvens i revizigke diglatnosti; porezno savietovanie

a) upisati dio naziva djelatnosti (npr. djelatnost Izdavanja knjiga u nazivu ima kljuc¢nu rijec , knjig®)
b) potvrditi na Filtriraj

¢) odabrati djelatnost iz padajuceg popisa djelatnosti koji u nazivu imaju rije¢ ,,knjig*
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5. Automatski unos Sifre opcine i Zupanije

a) odabrati zupaniju

daberite Zupaniju ...

Odaberite Zupaniju .. |
Bielovarzko-bilogorska Zupanijaly?
Brodsko-pozavska Zupanijai2

Dubrovacko-neretvansk.a Euiani'a. -

|starska 2upanija18
K.arlovadka upanijadd L
Koprivnicko-kniZevacka fupanija/s

b) odabrati op¢inu

|Girad Zagreb//21 = amehl] 33 =
Zupanija: |21 Odaberite Diéinu [
Opdina: |'|33

6. Automatski unos oznake vlasnistva i velicine drustva

a) odaberi iz padajuceg popisa oznaku veli¢ine drustva ili oznaku vlasnistva

Oznaka welicine poduzetnika 30 1 w
Oznaka vlasnigtva 31 1

Prosjecan broj zaposlenih na temelju skanja krajem tromjesedia 3z 0l

" L b
Cznaka velidine poduzetnika 30 2 Srednje veliki poduzetnik,
Cznaka vlasnistva 31 4z w| Miesovito vlasnistvo s preko S0%:

drEavnog kapitala

Prosjecan broj zaposlenih na temelju stanja krajem tromjesedia 32
{puni broj)
Prosjedan broj zaposlenih na temelju saki rada (puni broj) 33
Chrad, porez na dod, wrijed. u obavljenim isporukama dobara i a4
usluga
Obracunani pretporez u primljenim isporukama dobara i usluga 35

7. Automatski unos osnovnih podataka drustva
Naziv obveznika

MB
OIB
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Ulica i broj
PBR i mjesto
Sifra djelatnosti
Sifra opéine

E-mail

a) kliknuti na ikonu na slici

ROBa2sEO2E4+0

Dbraza: TSI-POD - STA Ubaci asnovne podatke theznikai

Maticni broj. |
ole: |

‘eferentra

b) odabrati drustvo iz popisa drustava i potvrditi s

fta s | Maziv obvezrika |MBAIMBG | Ulica | Broj | PER | Migsto | Podruéni ured PU | 1spostava PU
Koncar 1234567858  Koranska 16 10000 | Zagreb | Zagreb Certar
2 Fliva Koturaska Cakoven

8. Automatski unos osnovnih podataka servisa
Osoba za kontaktiranje
Telefon

Telefaks

a) kliknuti na ikonu na slici

RO 2B 40

Obrazac TSI-POD - STATIS TRy Y el e e
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Tablicni prikaz obrazaca

Obrazac Format* ‘ Nacin imenovanja dokumenta kod Izvoz u drugi program
spremanja**
PD Prijava poreza na dobit * pdb Obrazac PD + ime obveznika + godina PDF
XML (ePorezna)
POD-BIL Bilanca * gfi Obrazac GFI-POD + ime obveznika + godina | PDF
XLS (FINA)
POD-RDG Racun dobiti i gubitka * gfi Obrazac GFI-POD + ime obveznika + godina | PDF
XLS (FINA)
Dohodak
DOH Prijava poreza na dohodak *.doh Obrazac DOH + ime + prezime + godina PDF
EPOM Evidencija o primicima od nesamostalnog rada *.epm Obrazac EPOM + Ime + prezime + godina PDF
DPOM Potvrda o danima u medunarodnoj plovidbi *.dpm Obrazac DPOM + Ime + prezime + godina PDF
ID Izvjesée o primicima od nesamostalnog rada *.idd Obrazac ID + naziv obveznika + godina + PDF
(pladi i mirovini), porezu na dohodak i prirezu te mjesec XML (ePorezna)
doprinosima za obvezna osiguranja
DI Popis dugotrajne materijalne imovine *.dim Obrazac DI + naziv obveznika + godina PDF
IDD Izvjesc¢e o drugom dohotku, obracunanom i *1idd Obrazac IDD + naziv obveznika + godina + PDF
uplac¢enom porezu na dohodak i prirezu te mjesec XML (ePorezna)
doprinosima za obvezna osiguranja u mjesecu
godine
DOH-Z Prijava dohotka od zajednicke djelatnosti *.dhz Obrazac DOH-Z + naziv obveznika + godina | PDF
IDD-1 Izvjesce o ispla¢enoj naknadi place te o *1dj Obrazac IDD-1 + naziv + godina + mjesec PDF

osnovicama i obra¢unanim i upla¢enim
doprinosima za obvezna osiguranja u mjesecu

~ godine
DNR Evidencija o dohotku od nesamostalnog rada *.dnr Obrazac DNR + naziv obveznika + godina PDF
KPI Knjiga primitaka i izdataka * kpi Godina + Sifra (automatsko spremanje) PDF
XLS
ERV Evidencija radnog vremena *.erv. PDF
Porez na dodanu vrijednost
PDV Prijava poreza na dodanu vrijednost * pdv Obrazac PDV + naziv obveznika + godina + PDF
mjesec XML (ePorezna)
PDV-K Prijava poreza na dodanu vrijednost * pdk Obrazac PDV-K + naziv obveznika + godina PDF
XML (ePorezna)
Godisnji financijski izvjeStaji
POD-BIL Bilanca * gfi Obrazac GFI-POD + naziv obveznika + PDF
godina XLS (FINA)
POD-RDG Racun dobiti i gubitka * gfi Obrazac GFI-POD + naziv obveznika + PDF
godina XLS (FINA)
POD-DOP Dodatni podaci *.gfi Obrazac GFI-POD + naziv obveznika + PDF
godina XLS (FINA)
POD-NTI Nov¢ani tijek — indirektna metoda * gfi Obrazac GFI-POD + naziv obveznika + PDF
godina XLS (FINA)
POD-NTD Nov¢ani tijek — direktna metoda * gfi Obrazac GFI-POD + naziv obveznika + PDF
godina XLS (FINA)
Posebni porezi
IPP Izvjesée o posebnom porezu na place, mirovine i *.ipp Obrazac IPP + naziv obveznika + godina + PDF
druge primitke mjesec
IPP-SD Izvjescée o posebnom porezu na primitke od *.ipd Obrazac IPP-SD + naziv obveznika + godina PDF
samostalne djelatnosti + mjesec
Potrosnja
PP-MI-PO Mjeseéno izvjesée o obracunu i uplati poreza na * ppm Obrazac PP-MI-PO + naziv obveznika + PDF
potro$nju godina + mjesec
Ostali obrasci
KD Obracun komorskog doprinosa * kdp Obrazac KD + naziv obveznika + godina + PDF
mjesec
TZ Obracun ¢lanarine turistickoj zajednici *1zj Obrazac TZ + naziv obveznika + godina + PDF
mjesec
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OKFS Obracun naknade za kori$tenje opéekorisnih *.okf Obrazac OKFS + naziv obveznika + godina + | PDF
funkcija Suma mjesec
SR Obracun spomenicke rente *.sm Obrazac SR + naziv obveznika + godina + PDF
mjesec
HGK Obracun doprinosa Hrvatskoj gospodarskoj * hgk Obrazac HGK + naziv obveznika + godina + PDF
komori mjesec
TSI-POD Statisticki izvjestaj poduzetnika * tsi Obrazac TSI-POD + razdoblje (2011-03) + XLS
naziv obveznika

*Format = ekstenzija ili vrsta spremljenog dokumenta

**Ime dokumenta = klju¢ po kojemu program generira ime dokumenta kod spremanja
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Ikone koje se koriste u svim obrascima

|

—,,Otvori“. Otvara spremljeni obrazac. Filtrira dokumente u prikazanom direktoriju i prikazuje samo one dokumente koji su u svezi obrasca
kojeg se zeli otvoriti.

=

—,,Novi“. Kreira novi obrazac, brise postojece podatke

— ,,Spremi“. Sprema popunjeni obrazac. Kreira naziv obrasca. Dodaje odgovarajucu ekstenziju na naziv dokumenta u skladu s radnim

obrascem.
EI — ,,Spremi kao“. Sprema popunjeni obrazac. Kreira naziv obrasca. Dodaje odgovarajucu ekstenziju na naziv dokumenta u skladu s radnim
obrascem.
—,,Ubaci osnovne podatke obveznika“. Sluzi za automatsko popunjavanje onih polja ¢iji se podaci nalaze u popisu klijenata.

(= _ Sluzi za automatsko popunjavanje onih polja obrasca ¢iji se podaci nalaze u Osnovnim postavkama u dijelovima pod nazivom Servis i
Obrasci.

= ,,Ispisi“. Sluzi za ispis obrasca.

-+

POF

—,,Ispisi u PDF*. Sluzi za ispis obrasca u PDF. Vidi ...

x¥ML — Tzradi XML dokument za ePoreznu®. Sluzi za kreiranje XML dokumenta za program ePorezna.

¥

Fina _ [zvoz podataka u excel, GFI-POD za FINA-u

G

— ,,Zatvori prozor®. Zatvara prozor.
—,,Idi na kraj*“. Pomice kursor na kraj tablice.
—,,1di na pocetak®. Pomice kursor na pocetak tablice.

—,,1di na idudu stranicu®. Prelazi na sljede¢i dio obrasca.

+ 15 e

—,,1di na prethodnu stranicu®. Prelazi na prethodni dio obrasca.

— Otvara pdf dokument s uputama o programu.

= —,,Red - oduzmi‘. Oduzima odabrani red unutar tablice.
—& . . o
= — ,Red - dodaj*“. Dodaje novi red unutar tablice ispred odabranog reda.
—,,Trazi“. Alat za traZenje podataka unutar vecih tablica.
— ,,Trazi dalje“. Nastavak pretrage prema zadanom kriteriju.

r 4

— ,,Brisi iznose“. SluZzi za brisanje samo numerickih polja.
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Unos podataka

1di na iduce polje "Strelica prema dolje" ili ,,Tab*

Idi na prethodno polje "Strelica prema gore" ili ,,Alt + Tab*
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Spremanje obrazaca

Program sprema svaki obrazac kao poseban dokument, osim obrasca GFI-POD.

Nakon instalacije programa potrebno je u Osnovnim postavkama pod rubrikom Softver odrediti Direktorij za
spremanje. Program ¢e pri svakom spremanju prvo ponuditi navedenu datoteku.

1. pokrenuti funkciju "Spremi"

2. imenovati dokument (File Name). Program sam generira ime dokumenta i prvo ponudi to ime, primjerice za
Obrazac PD ime dokumenta ¢e biti "Obrazac PD_Drustvo d.o.o_2010".

Obrasci se spremaju svaki u svom formatu (npr. ekstenzija Obrasca PD je *.pdb). Obrasci se ne mogu otvarati u
nekom drugom programu osim u Poreznim prijavama. Treba paziti na to da se svaki obrazac sprema kao poseban
dokument. Kod GFI-POD funkcija Spremi sprema sve obrasce (POD-BIL, POD-RDG, POD-DOP, POD-NTI, POD-
NTD) u jedan dokument.

Pitanja i odgovori:

MoZe li se spremljeni obrazac otvarati u hekom drugom programu ili izvan programa Porezne prijave? Ne moze.
Samo unutar programa na nacin kako je ovdje navedeno.

Mogu li se u verzji programa X.X unijeti podaci iz GFI-POD-a spremljenog u nekoj ranijoj verzji programa? Mogu.
Funkcija "Otvori" otvara obrazac i testira je li obrazac odgovarajuci za tekucéu verziju programa. Ako je obrazac raden

u nekoj ranijoj verziji programa i nije vise uskladen s novom verzijom programa, otvara se poruka koja ¢e korisnika
upozoriti na to.
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Otvaranje obrazaca

Nakon instalacije programa potrebno je u Osnovnim postavkama pod rubrikom Softver odrediti Direktorij za
spremanje. Program ¢e pri svakom otvaranju prvo ponuditi dokumente navedene datoteke.

U verziji 2011 novo je to §to ¢e se u radnoj datoteci vidjeti samo datoteke koje su u svezi sa odredenim obrascom (npr.
korisnik otvara Obrazac PD i ako je Files of type "*.pdb" tada su vidljivi samo spremljeni obrasci PD.).

1. pokrenuti funkciju Otvori
2. pronaéi mjesto gdje se obrazac nalazi (Look in) (disk i direktorij).

3. odabrati tip dokumenta (Files of type). Program ¢e prvo ponuditi tip odabranog dokumenta (npr. za Obrazac PD to
¢e biti ekstenzija *.pdb). Ako se Zeli otvoriti neki dokument koji je spremljen pod ekstenzijom *.txt, onda se u iz
padajuceg menija rubrike Files of type odabere ekstenzija *.txt. To je potrebno za sve obrasce koji su radeni u
verzijama programa manjim od 2011 jer su tada svi obrasci imali istu ekstenziju, *.txt.

4. odabrati zeljeni dokument (file) i pritisnuti Open.
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Obrazac GFI-POD u originalan excel dokument FINA-e.
Postupak prenosenja:

1. otvoriti prozor za popunjavanje obrasca GFI-POD
-»

2. pritisnuti ikonu "
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Za prijenos podataka u pdf potrebno je sljijedece:

Ako na konpjutoru nije instaliran program za ispis dokumenata u pdf, potrebno ga je instalirati. Na adresi
http://download.cnet.com/BullZip-PDF-Printer/3000-13455_4-85827.html nudi se jedan dobar program (BullZip-
PDF-Printer). Program se moZe besplatno instalirati.

Otvori Osnovne postavke/PDF. Odaberi driver za ispis u PDF.
-

Kod bilo kojeg obrasca kliknite na ikonu " . Odredite datoteku u koju Zelite pdf dokument spremiti i upisite naziv

pdf-a. Naziv PDF dokumenta mozete i automatski unijeti tako da na mjesto naziva pritisnete desnu tiku misa i
odaberete Paste ili kliknuti na tipkovnicu Ctrl+C.
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Da se izbjegne rucno prepisivanje podataka u program ePorezna napravljen je izvoz podataka u xml datoteke koje se
mogu otvoriti u programu ePorezna, rije¢ je o Obrascu PD, PDV, PDV-K, ID, SR, TZ i IDD.

Postupak izrade XML datoteke:

1. ispuniti obrazac

2. pritisnuti ikonu *™*

116



’r."‘;) ZGOMBIC & PARTNERI

\‘ NAKLADNISTVO I INFORMATIKA
-

B) Arhiva spremljenih dokumenata

PD Zoambic 26.04,2011

Popis spremljenih dokumenata sluzi za lakSe otvaranje ve¢ napravljenih obrazaca. Popis se generira automatski
tijekom spremanja obrasca. Korisnik moze brisati redove.

Alati:

w = N SN
|Svi ohrasci ﬂ |23.|:|5.2n11 @ |=~= ﬂ

Popis se moze filtrirati po nazivu obrasca i datumu izrade.

Postupak otvaranja obrasca:
1. naéi obrazac i kliknuti na njega

2. pritisnuti ikonu

ili pritisnuti dugme

ili dvostrukim klikom misa na odabrani red popisa
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C) Baza klijenata

Sifra 4 | Maziv obveznika | MEAIMBG | Ulica | Braoj | FBFR | Mjesto | Podrucni ured PL | |spostava PU |2ir0ra&un_1
Koncar 123456758 |Koranska 16 10000 | Zagreb | Zagreb Cerntar
2 Pliva Koturadka Cakovec

Tablica u koju se unose osnovni podaci klijenata za koje ¢e se ispunjavati obrasci.

118



’rw‘;) ZGOMBIC & PARTNERI

\‘ NAKLADNISTVO I INFORMATIKA
-

Nazivi kolona

Sifra

Naziv obveznika
MB/JMBG

Ulica

Broj

PBR

Mjesto

Podrucni ured PU
Ispostava PU
Ziroradun_1
Sjediste_1
Ziroradun_2
Sjediste_2
Djelatnost

Sifra djelatnosti
Podrucna obr.
komora
Udruzenje obrtnika
Sifra opéine

Ime

Prezime

Ime roditelja
OIB

MBS

E-mail

wWww

Sifra se generira sama.
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Unos podataka

Komande za unos podataka:

Potvrdi promjenu i idi na iducu ¢eliju Tipka Enter

1di na kraj tablice Tipke Ctrl + End

Idi na kraj reda Tipka End

Idi na pocetak reda Tipka Home

1di na prozor iznad Tipka Page Up

1di na prozor ispod Tipka Page Down

Dodaj red (kursor je unutar reda) Tipka Insert ili komanda ,,Red — dodaj* %
Dodaj red (kursor je na kraju reda) Tipka Enter ili komanda ,,Red — dodaj*
Obrisi red Komanda "Red — oduzmi" =

Obrisi sadrzaj Celije Tipka "Delete"
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Spremanje izmjena

Baza klijenata je popis klijenata u tablicnom obliku. Kod dodavanja i brisanja podataka u bazi klijenata potrebno je
izmjene spremiti. Program bazu klijenata sprema u dokument pod nazivom Baza.csv. Program u svim obrascima
koristi zadanu lokaciju dokumenta "Baza.csv" koja se odreduje u Osnovnim postavkama programa pod grupom
Baza. Ako "Lokacija baze" nije unijeta, program ne¢e moc¢i raditi s bazom podataka. Vidi Baza.

Spremanje:
HAe-fE+saA e ¥4+ ?
|O Spremir:'l':'nu j|Llpi§i dioteksta - pazing [ Lk

Sifr. | Naziv ohveznika | MEAIMEG | Ulica

Prije unosenja novih podataka osvjezite (azurirajte bazu) jer se baza sama od sebe ne osvjezava ako je umrezena.
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Popis se moze sortirati po nazivima kolona. Sortiranje se izvodi tako da se klikne na naziv kolone.
Primjer sortiranja po ulici:

Ulica «

Karanzka
Koturaka
Magovca

Fagrebacka
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Popis se moze filtrirati po nazivu obveznika, OIB-u, ulici, mjestu, imenu i prezimenu.
Filtriranje se izvodi tako da se:

1. odabere kolona

Maziv obveznika
(8] 15]

Ulica

2. upise se bilo koji dio naziva (npr. ,,agreb® ili ,,Zagr")

3' pOtVrdltl ﬁltriranje |_ Uk|qu5i fi"ﬁEr.ﬂSkqui fitter
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=

sprema sve izmjene popisa klijenata

I

¥ otvara najnoviji spremljeni popis. Koristi se u slu¢aju umrezenih racunala koja koriste isti popis klijenata.

Primjerice, ako je netko dodao novog klijenta, ovom komandom otvara se popis u kojemu se nalazi novi klijent.

£
~ dodavanje novog reda

= =
= brisanje odabranog reda
alat za traZenje
trazi dalje po zadanom kriteriju

u slu¢aju da su se neke kolone suzile ova komanda osvjezava tablicu i prosiruje kolone

= 5 IR P

idi na kraj popisa

idi na pocetak popisa

Pitanja i odgovori:

Kako se popunjavaju obrasci s osnovnim podacima nekog klijenta unijetih u bazu podataka? Kliknuti na ikonu —
odabrati klijenta i kliknuti na dugme OK.
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D) Osnovne postavke

Verzija: 11.0 Osnovne postavke programa

I Osnovne postavke

Softver Servis Clbrasci I=zpis Upozorenje Baza Knjige FDF Pricuvna kopiia

Direktori Ta spremanje |y Documents\ProgramiPrijava poreza 5.0Wrazac DME =

Hod spremanja bilo kojeg obrasca program prva ponudi ovdie upizani
direktori, zatim prikafe naziv dokumenta kojega formira od naziva
ohrasca, naziva klijenta i godine.

Time =e postupak spremanja obrazaca svodi na dva koraka:

1. pritizni =premi

2. pritizni Ok

Lokaciia osnovnih postavki:  C:iDocuments and SettingzVAll Users\Application
D ata' gombicPartnen\Porezne pnjave\PnjavaPoreza im

Lokaciia athive: C:iDocumentz and Settings'\All Users\Application
D ata'e gombicPartnerisPorezne prijave\Arhiva. csvy

Link za nadogradnju zoftvera ckikni) Www.knjizara.zgombic.hr

Upute o programy UPUTE

P
C::}) T B 1 S o | T | E_‘ fl'_::?;.. IT.EH
Koranska 16, Zagreb

Tel.: 01/&170-765;
telefaks: 01/5170-764

X Cancel |
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Direktorij za spremanje |2y DocumentstProgramiPrijava poreza §.0%xt ﬂ
Hod spremanja bilo kojey obrasca program pryo ponudi ovdie upisani
direktarij, zatim prikaze naziv dokumerta kojeaa formira od naziva
obrasca, naziva ijenta i godine.

Time =& postupak spremanja cbrazacs svodi na dva koraka:
1. pritisni spremi
2. pritisni Ok

Lokacija osnovnih postavki: C:\Documents and Settings\All UsersVApplication
Data'\ZgombicPartneri\Porezne prijave\PrijavaPoreza.ini

Lokacija arhive: C:\Documents and Settings\All Users\Application
Data'ZgombicPartneritPorezne prijaveZArhiva.csv

Link za nadogradniu softvera (kikni) Www.knjizara.zgombic.hr

Direktorij za spremanje

Korisnik moze odabrati na svom ra¢unalu odredeni disk i direktorij (mapu, datoteku) gdje bi htio da mu se nalaze
spremljeni obrasci. Ako je korisnik unio to¢an put do odabranog direktorija (npr. ,,c:\My Documents\Programi\Prijava
poreza 8.0\txt*), tada ¢e program pri spremanju i otvaranju obrazaca prvo ponuditi taj direktorij i korisnik ne mora
svaki puta traziti mjesto na racunalu gdje bi Zelio da mu se nalaze spremljeni obrasci.

Link za nadogradnju softvera

Ako korisnik zeli nadograditi noviju verziju softvera, treba samo kliknuti na ovai‘ link i otvorit ¢e mu se Internet

stranica na kojoj moze preuzeti softver — komanda za pokretanje instalacije 0 Download §
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+[” Osnovne postavke

Softver Servis Obrasci lzpis Upozaorenje Baza Knjige PDF

Maziv serviza |Servis d.oo.

Adresa (ulica ik, br.) |L|Ii|:a sewvrviza |

PER i mjesto |1 000 Fagreb

Ime i prezime dielstnika |Ime i prezime

Yoditelj racunovodstva |Vn:nd'rtelj racunovodstya

Pozivni broj |01 Telefon |1 23436 Fax 1435794

Adresa e-poste |naklada@zgumhic.hr

0IB servisa |1 23455758900

WB servisa |h'1E|

Crzoba 2o kontaktivanis: |03|:|t:|a za kantaktiranje

Ovdje se unose podaci o ra¢unovodstvenom servisu koji ¢e izradivati obrasce. Ako se u nekom obrascu traze podaci o

subjektu koji popunjava obrazac, pritiskom na ikonu - automatski se popunjavaju podaci o servisu koji se nalaze u
ovoj rubrici.
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Softver Servis Ohrasci |zpiz Upozorenje Baza Knijige POF

Goding  |2010 z
Stopa prireza | 18,00

Lucka kapetania |Kapetanija Sjedidte |Siediste Tel. |Telefon

Porezna uprava |Eagreh

lzpostava |Centar

Podrucna obrt. komora |Iagreh

UdruZenie obrtnika |Iagreh

Parezni zastupnik |F‘|:urezni zastupnik

Par. zastupnik - sjediste |Iagreh

Porezni zastupnik OB |1 23456789111

Porezni zastupnik:  Tel. |123455?Ei Fax |123456789

Email |zastupnik@zg.t-u:u:um.hr

Ovdje se nalaze ostali podaci koji se koriste u nekim obrascima a koji su zajednicki za viSe obrazaca (npr. podaci o
poreznom zastupniku, podaci o komori, poreznoj upravi i sl.). Ti se podaci automatski unose u obrasce prilikom

otvaranja novog obrasca ili pritiskom na ikonu
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Softver Servis Ohrasci l=piz Upozorenje Baza Knjige POF

Il =ludaju problema kod ispiza, &
pozebno kad 2 obrazac el

izpizati obostrano, treba & anﬁagﬁgﬁfigﬁg

promijeniti ovu postavku, TRt 5

(™ Obostrani izpis

Ovdje se mogu napraviti korekcije ispisa kod nekih printera u slu¢aju problema s obostranim ispisivanjem.
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Baza

Softver Servis Obrasci Izpis Upozorenys Baza Knijice PDF

Korisnici koji su do sada vec imali bazu klijenata postupaju po toéckama 1. i 2.

1. Widi postoji i stari dokument "Baza.csv™.
Odlaberi disk. Kinki na komandu “TraZi Bazu".

ad
TraZi Bazu Pri¢ekafte dok zavrEi, Zaustavi | Mastavi

2. U listi =& nalazi popiz svih dokumenata = nazivom Baza.csv na svim diskovima ratunala = datumima zadnje
izmjene.

Odaberi onaj dokument za kojega mislid da =& u njemu nalaze podaci koje si zadnji puta unosio | komandom "Ubaci
U lokaciu® spremi u memoriju,

Program ce uvijek obvarati taj spremljeni dokument .

Ubaci u lokaciju

Lokaciia baze [y Documents'ProgramiPrijava poreza 8.0'8aza.csy

W= xm = g _m == _m=a ___opmsr_ . .. _=
NnOIIS 1 KO 00 Satia sl imnail pafi Knjenata posiip

ﬁ Ako Zelig napraviti novu lokaciu Baze csv il ako na radunalu nisi pronagao staru Bazu csy,

onda klikni na shcicu otvorene mape i odaberi miesto na racunalu za Bazu.csy.
Savietujemo da to nikako ne bude na dizku "c".

Kontrola broja kolona u tablici s osnownim podacima —,
U siucaju da u tablici s podacima o Kijentima, Baza.csv, ne postoje stupci za unos OIB-a,

WES-a, E-maila ili internet adrese, pokreni ovu komandu = kojom ¢ef dodati nove kolone

u tablicu ako je potrebno. Ako je komanda iskiutena, tablica ima potreban broj kolona,

Ovdje se nalaze podaci o lokaciji dokumenta Baza.csv u kojemu je spremljen popis klijenata. Da bi program uspjesno
koristio popis klijenata, potrebno je unijeti to¢an put do spremljenog popisa klijenata. Kako su popisi radeni i u
prijasnjim verzijama programa, ovdje se mogu pronaci svi spremljeni popisi i odabrati onaj za koji se misli da je
najazurniji. To je vazno iskljucivo za stare korisnike.

U polje oznaceno crvenom linijjom mora biti upisana lokacija (path, put) dokementa Baza.csv.

a) stari korisnici

Korisnici koji su do sada ve¢ imali bazu klijenata postupaju po tockama 1. 2.

1. Widi postoi i stari dokument "Baza.cayv".
Codaberi disk. Kinki na komandu "TraZi Bazu".

Elc[] -

Trazi Bazu Pricekajte dok zavrsi. Zaustavi Nastavi

2. Ulisti se nalazi popis svih dokumensta = nazivom Baza.csv na svim diskovima radunala = datumima zadnje
izmjene.

® Coaberi onaj dokument Za kojega mislis da e u njemu Nalaze podaci koje si zadnj puta unosio | komandom “Ubaci
u lokaciju” spremi u memarijl.

Program ce uviek otvarati taj spremlieni dokument.
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b) Novi korisnici

Korisnici koji do sada nisu imali bazu klijenata postupaju na sljedeci nacin

S Ako Zeliz napraviti novu lokaciu Baze csv ili ako na radunalu nizi pronazao staru Bazu .csy,

anda klikni na sidicu atvorene mape | odaberi migsto na radunalu za Bazu.csay.
Zavjetujemo da to nikako ne bude na disku "ot

Novi korisnici trebaju samo odabrati disk i direktorij u kojemu zele spremati popis klijenata.
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é 1. Izlistsj sve nazive pisata |

hp LaserJet 1320 PS ~
hp Laseret 1320 PCL B

Generic PostScript Printer

Bullzip PDF Printer

Auta Kerox WC PE120 Series PCL 6 on COREZ2

Auto Microzoft XPS Document Writer on RACUNALOD

Auto Microsoft XPS Document Writer on KORDIC2

Ao Mictozoft Office Document Image Wiitet on ZGOMBICT S
Auto Microsoft Office Document Image YWiiter on RACUNALS
Ao Mictosoft Office Document Imacge Waiter on ORASERYER
Auto Microsoft Office Document Image wWriter on MISLAY

Buto Mictosoft Office Document Image Wiiter on KORDICZ
Ao Mictozoft Office Document Image Witer on [P-D-01

Auto Microsoft Office Document Image Yyriter on DPOPOYIC-PC
Auto hp LaserJet 1320 PCL 6 on MEDIUMZ2

Auto Adobe PDF on PC143541372186

1]

2. Odaberi pisat za PDF (klikni u listi na red u kojemu se on nalazi)

Elizip PDF Printer

Ako na racunalu nema niti jedan pisat za PDF, ovdje je link
za instaliranje jednog dobrog besplatnog PDF pisaca.

BullZip-PDF-Printer

Program omogucava ispis obrazaca u PDF. Za to je potrebno imati instaliran program (driver) koji omoguéava ispis u

pre

PDF. Ako je pod to¢kom 2. unijet ispravan program, tada se iz programa klikom na ovu ikonu **%

u PDF dokument. Potrebno je samo upisati naziv pdf dokumenta i odrediti direktorij za spremanje.

preusmjerava ispis
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+[" Osnovne postavke g@@

Softwer Serviz Ohrasci lzpiz Upozorenje Baza Knjige POF PricLvna kopija

1. odrediti mapu U koju 2e Fele smiestiti dokumernti iz arhive
T
| =]

2. odahbrati pricusni dokument (kliknuti na njega)

Red. broj & Datum dokumenta | Maziv dokumenta
H 12.08.2011 arhiva_1.Fxc

z 12.08.2011 arhiva_z .Fxc

3 12.08.2011 arhiva_3.Fxc

4 12.08.2011 arhiva_4.Fxc

5 12.08.2011 arhiva_5.Fxc

& 12.03.2011 arhiva_g.fxc

7 12.08.2011 arhiva_7 .Fxc

3. prebaciti dokumentes iz arhive U navedenu mapu
(9104

Kako funkcionira pricuvno kopiranje (backup)?
&) |Zrada pricuyne kopije
B) Upatreba pricuvne kopije
&)
* program kod svakog zatvaranja automatzki generira pricuwnu kopiju (1 od 7 kopija, najztariju)
* L pricuynu kopiju ulaze sliededi dokumerti
*+ Baza.csy (popis obveznika)
+ zvi dokumenti iz direktarija za spremanje kaji jg naveden u O=snovnim postavkama
+ =vi dokumenti iz direktorija "ZIP_PP" {Ohrazac KPI)
+ treba paziti da u direktoriju za spremanje nema nepotrebnib poddirektorija il dokumensta koji nemaju veze = avim
programarm
Bl
Il slucaju nestanka odredenih podataka moguce je ponovno doci do njih preko pricuyne kopije.

X Cancel |
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E) Registracija programa

Neregistrirana verzija

sI" Porezne prijave
emiienih o

Dohodak GF-POD

Prijava poreza na dobit
POD-BIL Bilanca za FIN&-u i PU
POD-RDG Rafun dobiti i gubitka za FINA-u i PU
POD-DOP Dodatni podaci
POD-MTI Izviestaj o novanom tjeky - indirekkna metoda
POD-MTD Izvieitaj o novcanom tjeku - direktna metoda
DOH Prijava poreza na dohodalk,
EPOIM Ewidenciju o primicima od nesamostalnog rada st

Verzija: 11.0

Broj licence

Registracijski braj
Email: nakladai@zgombic. hr Madogradnja: www.knjizara.zgombic.hr
Broj licence: S07BE114-1100 Kopirsj licencu

Registracijski broj: |

Registrirani program; izpis svih unijetih vrijednosti
Meregistrirani program: ispis nula ('0000") umjesto unijetih vrijednosti

Postupak registraciie programa;

1. kopirati broj Beence (komanda Kopiraj licencu)

2. pritizsnuti emall adresu neklada@@zgombic hr u kontakt podacima i
prilijepiti kopirani broj u poruku emaila (Paste il Ciri+y)

3. unijeti dobiveni registraciski broj u polie "Registracijski broj”

4 pritiznuti dugme "Registrira)”.

Neregistrirana verzija programa je testna verzija. Prije kupnje dobro je testirati program kako bi se kupac mogao
lakse odluciti za kupnju. Program se moze besplatno instalirati i testirati. U testnoj verziji programa iskljucene su neke
vazne funkcije, npr. kod ispisa svi su brojevi zamijenjeni nulama (00000).
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Registrirana verzija.

«I" Porezne prijave

‘ |

:_ Prijava poreza na dobit

POD-BIL Bilanca za FINA&-u i PL

POD-ROG Radun dobiti i gubitka za FINA-ui PU

POD-DOP Dodatni podac

FOD-MTI Izviestaj o novEanom tijeku - indirekbna metoda

POD-MTD Izviestaj o nowcanom tijeku - direktna metoda

DioH Prijava poreza na dohodak

EPOM Evidenciju o primicima od nesamostalnog rada

DPOM Potvrde o danima u medunaradnoj plovidbi

POV Prijava poreza na dodanu vrijednost

PP Izvijesie o posebnom porezu na place, mirovine | druge primitke

IPP-5D Izviesie o posebnom porezu na primitke od samostalne diglatnost

1D-1 Izvieséa o isplacenim primicima, dohothky, upladeninm doprinasima,

KD Cbradun komorskog doprinosa

12 Obracun danarine turistickoj zajednici

OKFS Obracun naknade za koriskenje opdekorisnib Funkcija Suma

SR Obracun spomenicke rente

HGE Cbrafun doprinosa Hryatskoj gospodarskoj komar

PP-MI-PO | Miesedno izvieSce o obradunu i uplati poreza na potrodnju bl
Verzija: 11.0

Broj licence SO7YBE114-1100
Registraciski braj  77027947-3493

Email: naklada@zgombic. hr Madogradnja: www.knjizara.zgombic.hr

Upisivanjem registracijskog broja testna verzija programa postaje registrirana verzija i otkljucavaju se sve zakljucane
funkcije testne verzije.
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Postupak registracije:

1. instalirati program

2. testirati njegove mogucnosti (neke su funkcije zakljuCane u testnoj verziji)
3. naruciti i platiti program

4. registrirati program

da bi dobili registracijski broj od Zgombi¢ & Partnera potrebno im je na neki od navedenih nacdina poslati broj
licence koji se vidi nakon pokretanja programa:

najlakse:
a) u programu kliknuti na dugme "Kopiraj"

b) kliknuti na e-mail adresu naklada@zgombic.hr

¢) otipkati Ctrl+V i poslati e-mail s to¢nim nazivom kupca (ime drustva ako je kupac drustvo)
a moze 1 telefonom na broj 01/7980 440 ili faksom na broj 01/7980 443

Zgombi¢ & Partneri kreiraju registracijski broj i $alju ga kupcu koji ga upisuje na odgovaraju¢e mjesto unutar
programa
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F) Izmjena i nadogradnja

Po potrebi program se mijenja. Svaka izmjena, S$to se mijenjalo i kada, moze se vidjeti na Internet stranici
www.knjizara.zgombic.hr.

Nadogradnja je instalacija nove verzije programa na staru verziju, npr. s verzije 2010.01 na verziju 2010.05. Ta
instalacija vrsi korekciju programskih dokumenata, ne mijenja dokumente koji se ne odnose na rad programa

Kupac "x" verzije programa moze besplatno preuzeti sve izmjene i nadogradnje te verzije programa. Primjerice, ako je
kupljena programska verzija 2010.10 i kasnije je izasla verzija 2010.15, kupac moZze besplatno instalirati novu verziju
programa. Medutim, ako je kupljena verzija 2010.10 i kupac Zeli instalirati verziju 2011.01, tada kupac treba platiti
nadogradnju programa na novu verziju.

Postupak nadogradnje ili instalacije (vidi Instalacija):

1. U osnovnom prozoru programa ispod teksta Link za nadogradnju softvera pritisnuti Internet adresu
"www.knjizara.zgombic.hr"

+I" Porezne prijave

| | 3
—_ Prijava poreza na dobit .
POD-BIL Bilanca za FIMNA-u i PU
POD-RDG Racun dobiti i gubitka za FINA-u i PU
POD-DOP Dodatni podaci
POD-NTI Tzvjestaj o novEanom tijeku - indirekina metoda
POD-NTD Izvijestaj o novEanom tijeku - direkina metoda
DOH Prijava poreza na dohodak
EPOM Evidenciju o primicima od nesamostalnog rada
DPOM Patvrde o danima u medunarodnoj plovidbi
POV Prijava poreza na dodanu vrijednost
IFP Izvjesce o posebnom porezu na plade, mirovine i druge primitke
IPP-SD Izvjesée o posebnom porezu na primitke od samostalne djelatnosti
10-1 Izviesia o ispladenim primicima, dohotku, upladenim doprinosima,
KD Obrafun komorskog doprinosa
TZ Obradun danarine buristickoj zajednici
OKFS Obrafun naknade za koritenje opdekorisnih funkeija Zuma
SR Obracun spomenicke rente
HGE Obradun doprinosa Hrvatskoj gospodarskoj komori
FP-MI-PO Miesedno izvieide o obradunu i uplati poreza na potroZnju )
Baza kijenata
Verzija: 11.0
Elroi_ Iicenge ) ) S07BE114-1100
Email: naklada@zgombic. hr MNadogradnja: www.knjizara.zgombic.hi

2. Zatvoriti program Porezne prijave X. X

3. Na otvorenoj Internet stranici pritisnuti na Download i odabrati Open, Run, Otvori ili Pokreni
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(> LISLILEED POREZNE PRIJAVE

4. Zavrsiti instalaciju (Vidi Instalacija)

Vazno! Nadogradnja ne mijenja registracijski broj i ne briSe dokumente korisnika koji nisu povezani sa softverom.
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Specifikacija programa

Program radi na sljede¢im operativnim sustavima: Windows XP, Vista, 7.

Za prijenos podataka u excel potrebno je imati instaliran Microsoft Office Excel (testirano na M.O. Excelu 2010,
2007, 2003, 98, 97)

Radna memorija na Windows XP najmanje 300 MB.
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Cijena programa

Cijena softvera 750,00
Cijena nadogradnje* (s verzije 2012 300,00
na 2013)

Cijena dodatne licence 380,00
Cijena nadogradnje s ranijih verzija 450,00

* Cijena nadogradnje ukljucuje besplatno sve buduce izmjene softvera (v. 2013) koje ¢e se raditi oko uskladivanja
programa s propisima za 2013. g.. Dodavanje novih obrazaca je takoder besplatno.

Na navedene cijene se obracunava PDV.

Primjeri izraduna cijene

Sluéaj 1.

Kupac prvi puta kupuje softver.

Izradun:

Cijena softvera (jedna licenca) = 750,00 kn
Dodatna licenca = 380,00 kn

Primjer:

Za 3 kompjutora:

Cijena softvera (jedna licenca) = 750,00 kn
Dodatne licence = 2 x 380 kn = 760,00 kn
Ukupno = 750,00 + 760,00 = 1.510,00 kn.
Cijena po racunalu = 503,33 kn

Sluéaj 2.

Kupac je kupio verziju softvera 2012.
Cijena nadogradnje = 300,00 kn

Dodatna licenca = 380,00 kn

Primjer:

Za 3 kompjutora

Cijena nadogradnje = 300,00 kn

Dodatne licence = 2 x 380 kn = 760,00 kn
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Ukupno = 1.060,00 kn
Cijena po racunalu = 353,33,00 kn
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PITANJA | ODGOVORI
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SADRZAJ

O PrOGraMU...ccccccccccsnneerreccccssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasss 2

INStAlaACIJA .ccciiiiiiiiinnnrrrnnnnriiecccssssssssssnnsnsseecesssssssssssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnne

SHEMA ProGrama ......ueeeieiiiiiiivneeeccsissnnriccssssnnsenesssssssssecssssssssssssssssssssssssssssssssscsss O

A) ODIASCI ceeeeeenieceecceennnnnnensssesssssscceessssssssssssssssssscsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 10

L. DIODIL aeeeiiiiennriiiiiinnenicisnsnsnncsssssssecssssnsnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 14
1. Obrazac PD — Prijava porez@ BA dODit............ceeeuneeeooonevsoosissnnicsssssenisssssasssssssssssssssssssssssnnses 15
KOTISTIE UNKCIIE 0. vttt ettt ettt s bt st st e et e eabe e be e bt e saeesneesseesnteenteenseenseas 15
1. Automatski odabir podruCnog Ureda..........ccvevieeriieiieiieeie e esee et ere e seresenesbeesreereens 15
2. Automatski odabir iSpOStave 1 SIfTe ISPOSTAVE.......cuvecvieriieriierieiieeie et erieesee e ereere e eseeneees 16
3. Automatski unos naziva djelatnosti i Sifre djelatnosti ..........ceeeeeevieiienienieree e 16
4. Automatska izrada *.xml dokumenta za e-POreZNU..........c.ccceveeeruieerieererieenieeeieeeieeesreeereeeeneas 16
5. Automatska izrada PDF doKumenta .............cccoooiiiiiiiiiiiee e 18
6. Ispis s MOZUENOSCU Pregleda ISPISA ....vievieriierierieiie e et et e sieesresreebeebeesseeseesssesssessseenseesaens 19
2. Obrazac POD-BIL — BilaNCA.....cuueeoneeeooueeessuenessaenossssnsssssssssssssssssssssssssssssossssssssssssssssssssssses 20
3. Obrazac POD-RDG — Racun dobiti i GUBItKG............eeeeeeevonenneeiossunneriosssnsniosssnnsresssssssnssssnnnns 21
2. DOROAAK cuueeeeriiiiiiiiiissnsnnnnnneecccsssssssssnsssssssscsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 22
1. Obrazac DOH — Prijava poreza na dohodak 3a 201 1. g. ..........uueeuuevueennnencneensuerinensnecceeesnnne 23
KOTISNE UNKCIJ.cuvievvieiieiieiie ettt ettt ettt e s re st e e b e e b e esbe e taestaesebeseseesbeasbaessaesseesssesssasssessseasseesseensees 23

1. Automatsko popunjavanje osnovnih podataka (ime i prezime, adresa, OIB, porezna
UPTAVA, ISPOSTAVA) .euvteiieeuieeteeitienttesute et et e bt e s teesttesheeeateeabe e bt e bt eabeesaeeeaeeembeenteesbeesseesatesabeenbeenbeennes 23

2. Automatsko popunjavanje podataka o poreznom zastupniku (naziv/ime i prezime,
e Ya L orr: T O 1 12 PP 24
3. Automatski izra€un ukupnog faktora..........ceeceeiiiiiiiiiiiie e 26

4. Automatsko otvaranje i mijenjanje obrasca prethodne godine u skladu s promjenama
TMOVOZ ODTASCA ...eeuvveereeereesieeteesttestteseseasseesseesseessaessseasseasseesseesssessssansessseesseesssesssesssessesssesnseensessseensns 27
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